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A. INTRODUCCION

Atento a la necesidad de fijar pautas operativas enfocadas a establecer la oportunidad
en la cual deberian llevarse a cabo tanto las comunicaciones de inicio como de cierre
de fiscalizaciones ordinarias a los contribuyentes, resulta necesario sustituir la
Instruccion General N° 320/97 (D.P.N.F) y el punto C de la Instruccion General N°
358/97 (D.P.N.F.).



B. OBJETIVOS

. Definir la oportunidad y el area encargada de notificar la comunicacién de

inicio y cierre de inspecciones a los contribuyentes fiscalizados.

. Incorporar a la instruccién de trabajo los formularios de notificacién vigentes.

C. ALCANCE

Las pautas de la presente seran de aplicacién a todas las fiscalizaciones ordinarias en

tramite y las que se generen en el futuro.

D. AREAS INTERVINIENTES

. Divisiones de Fiscalizacion dependientes de las Direcciones Regionales

Metropolitanas y del Interior.

. Divisiones de Fiscalizacién Externa dependientes de la Direccion de

Fiscalizacion Grandes Contribuyentes Nacionales.

. Direccién de Andlisis de Fiscalizacidon Especializada.

E. PROCEDIMIENTO OPERATIVO

Areas de Fiscalizacion

1.- Comunicacion de inicio de la fiscalizacién

El inicio de la fiscalizacion debera notificarse al contribuyente en forma fehaciente
mediante el formulario F. 8000. Debera ser confeccionado por duplicado, entregando
el original al contribuyente y reservando el duplicado para su incorporaciéon a las

actuaciones.

Deberd completarse en su totalidad con las siguientes aclaraciones:

1. Fecha en la que se dispone la fiscalizacion: la fecha de generacion del cargo en

el sistema SEFI.



2. Indicar apellido y nombres del supervisor e inspector responsables de la
actuacion, la Divisidén de Fiscalizacion interviniente y la Direccidn Regional, Direccién

y/o Sede de la que dependen los actuantes, indicando su ubicacién.

3. Se deberan consignar los impuestos y periodos comprendidos en el cargo de la

fiscalizacion, los cuales delimitaran el alcance de las actuaciones.

4. El formulario sera suscripto por el Jefe de la Divisién de Fiscalizacion actuante

en forma previa al inicio del procedimiento.

La orden de intervencién deberda notificarse dentro de los 5 (cinco) dias habiles en que

fue generada.

El acta de inicio de fiscalizacién por la cual se notificara al contribuyente el Formulario
8000 debera contener, sin perjuicio de otras solicitudes que en funcién de las
caracteristicas del contribuyente consideren de mérito los fiscalizadores, los siguientes

datos:

a) Lugar, fecha y hora de inicio.

b) Razoén Social o apellido y nombres del fiscalizado.

o CUIT.

d) Domicilio donde se practica la notificacion

e) Datos identificatorios del inspector y supervisor responsables del cargo, como asi

también de cualquier otro agente fiscal que participe de la actuacion.

f) Apellido y nombres de la persona a quien se notifica del acto de inicio de
fiscalizacion, indicando el caracter que inviste, titular, autoridad societaria, apoderado,

representante legal, autorizado, etc.

Acreditacion documental de la personeria invocada, indicando si se tuvo a la vista o si
se recibe copia, en este supuesto aclarando si se confronta con el original de
conformidad o si se trata de una copia protocolizada por escribano. En el caso de
sociedades debera acreditar mediante estatuto o contrato social que el firmante tiene

la representacion legal de la empresa y que la misma se encuentra en plena vigencia. A
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requerira la presentacion de los libros societarios (Actas de Directorio y/o Asambleas

en su caso) de los cuales surja la representacién y vigencia del mandato que se invoca.

g) Tipoy numero de documento de identidad del firmante.

h) Identificacién del domicilio fiscal para el caso de haberse iniciado la fiscalizacién en

un domicilio distinto de éste.

i) Individualizacion de todos los domicilios donde el contribuyente realiza su

actividad.

) Descripcién de las tareas realizadas durante el operativo de inicio,
individualizando todos los formularios que se hayan confeccionado y de corresponder,
toda la documentacion relevada y/o aportada, indicando en éste ultimo caso que dicho

aporte se hizo de plena conformidad por parte del informante.

Cuando la comunicacién de inicio no pueda llevarse a cabo por no haberse localizado
al titular, representante legal o autoridad societaria o a persona alguna debidamente
autorizada, se procedera a notificar de acuerdo al procedimiento previsto en el articulo
100 inc. b) de la Ley 11.683 (t.o. en 1998 y sus modificaciones), acompafnandose el

original del Formulario 8000 y el duplicado del requerimiento de inicio.

2.—- Comunicacion de finalizacion de la fiscalizacion

En mérito a razones de buen orden administrativo y una correcta relacion fisco-
contribuyente, se torna necesaria la comunicacién fehaciente al inspeccionado sobre la

finalizacion de la fiscalizacion oportunamente dispuesta.

A tal efecto, se debera confeccionar el formulario F. 8900 por duplicado, entregando el

original al contribuyente y reservando el duplicado para el expediente.

En todos los casos la comunicacién del cierre de inspeccion debera notificarse de
acuerdo al procedimiento previsto en el articulo 100 inc. a) de la Ley 11.683 (t.0. en

1998 y sus modificaciones).



2.1. Casos con ajustes conformados:

En estos supuestos y sin perjuicio que se hayan verificado o no las condiciones
objetivas de punibilidad requeridas para la formulacién de denuncia penal, la
comunicacion del cierre de inspeccién mediante formulario F. 8900, deberad ser
suscripta por el Jefe de la Divisidon de Fiscalizacion, en la medida en que no se haya

procedido a su reapertura.

La comunicaciéon debera ser notificada dentro de los quince (15) dias corridos
posteriores al cumplimiento del plazo previsto en el Capitulo D - Procedimiento
Operativo - Punto 2.9 de la Instruccion General 764/2006 (DI PYNF).

Una vez notificada la comunicacion, el duplicado sera incorporado a las actuaciones
junto con el aviso de recibo y se remitira a la dependencia correspondiente para su

archivo.

2.2. Casos con ajustes no conformados:

Al momento de ser puestos a consideracién del contribuyente los ajustes mediante
acta de prevista, deberda comunicarse en dicho acto la dependencia que proseguira las
actuaciones, indicando el nombre de la misma, el domicilio y la Direccion Regional o

Direccién de la que depende.

El Jefe de la Division Fiscalizacién procedera a notificar el cierre de inspeccién al
contribuyente mediante el formulario F. 8900 dentro de los quince (15) dias corridos
posteriores a haber recibido el Informe de Viabilidad del ajuste por parte del Jefe de la

Division Revision y Recursos / Determinaciones de Oficio.

El duplicado del formulario F. 8900 y el aviso de recibo seran remitidos por la Divisién
de Fiscalizacién al area de Revisiéon y Recursos / Determinaciones de Oficio

correspondiente, para ser agregados a las actuaciones.

3.- Generacién de formularios




Los formularios F 8000 y F 8900 seran generados por el Médulo de Administracién de
Documentos del Sistema SEFI, de acuerdo a los modelos que obran como Anexos | y Il

de la presente.

F. NORMAS QUE SE SUSTITUYEN O MODIFICAN

Se dejan sin efecto, a partir de la entrada en vigencia de la presente, la Instruccién
General 320/97 (D.P.N.F.) y el punto C. de la Instruccién General 358/97 (D.P.N.F.).

G. ANEXOS

Se aprueban mediante la presente Instruccién General los siguientes Anexos, los

cuales forman parte integrante de la misma:

. Anexo | - Formulario F 8000 - Modelo de Acta de Inicio de la fiscalizacion

. Anexo Il - Formulario F 8900 - Modelo de Acta de Finalizaciéon de la

fiscalizacion

H. VIGENCIA

La presente Instruccién General serd de aplicaciéon para todas aquellas fiscalizaciones
ordinarias con descargo pendiente a la fecha de su publicacién y las que se inicien a

partir de la misma.

I.  DIFUSION

El texto de la presente Instruccién General estara disponible en la pagina de Intranet

de la Direcciéon de Programas y Normas de Fiscalizacién en:

http://intranet/otras/dipynf/consulta.instrucciones.asp

Asimismo, podra consultarse en la pagina de Intranet de la Direccion de Asuntos

Organizacionales, en el vinculo:


http://intranet/otras/dipynf/consulta.instrucciones.asp

http://intranet/otras/diasor/biblioteca.virtual.asp

Fdo.: Cont. Pub. Patricia Alejandra Méndez Directora Direc. de Prog. y Normas de
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