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INFORME ESPECIAL DE CONTROL DE GESTION PARA CONSORCIOS EN PROPIEDAD HORIZONTAL LEY 13512
Señores 

_________________ del

Consorcio de propietarios

De la calle _________________

Ciudad de Salta 
En mi carácter de profesional en ciencias económicas independiente, matriculado en el CPCE de Salta  en la matricula de ________  Tomo ___ Folio ___, a su pedido y para su presentación al (Consejo de Propietarios/Asamblea de Propietarios) del Consorcio de Propietarios _____________________(en adelante el Consorcio), emito el presente informe que abarca el período __/___/_200_ al __/__/200_.

1. INFORMACIÓN EXAMINADA:

La Administración del Consorcio ha puesto a mi disposición la siguiente documentación que fue objeto de mi tarea profesional, la que corresponde al período comprendido entre el __ de ______ de 200_ y el __ de ______ del 200_. La preparación de esta información es responsabilidad de la Administración del Consorcio. Mi responsabilidad es la de emitir este informe, con base en la tarea realizada.  

1.1 Reglamento de copropiedad y administración.

1.2 Libros obligatorios y reglamentarios.
1.3 Flujos de fondos.

1.4 Liquidaciones de expensas comunes.

1.5 Documentación respaldatoria de los ingresos y egresos del período incluido en los flujos de fondos mencionados.
1.6 Declaraciones juradas obligatorias.

1.7 Pólizas de seguros.

1.8 Certificación de habilitaciones del Gobierno ……….
1.9 Informes técnicos de profesionales competentes (detallar qué informes y de qué profesionales) 

1.10 Documentación de cumplimiento de ordenanzas y leyes del Gobierno de ………
1.11 Documentación de cumplimiento de las resoluciones y disposiciones de la AFIP.

1.12 Certificados de inscripción y presentación de las declaraciones juradas anuales según …………………………….
1.13 Planes de mantenimiento y mejoras edilicias.

1.14 Presupuesto anual de ingresos y egresos.

1.15 Actuaciones Judiciales.

1.16 Otros – detallar.

2. ALCANCE DEL TRABAJO REALIZADO:

Mi tarea profesional consistió en la aplicación de los procedimientos que consideré necesarios en las circunstancias. Como resultado de tales procedimientos he preparado el presente informe de Control de Gestión  compuesto de __ fojas que contiene los anexos Nº __ a __ según se detallan a continuación:

ANEXO Nº 1
DETALLE DE GASTOS DEL EJERCICIO.

ANEXO Nº 2
FLUJO DE FONDOS.

ANEXO Nº 3
RESULTADO AL CIERRE DEL EJERCICIO.

ANEXO Nº 4
ESTADO DE CUENTAS.

ANEXO Nº 5
ANALISIS SALDOS CTAS.CTES. EXPENSAS.

ANEXO Nº 6
DETALLE DE ACREEDORES.

ANEXO Nº 7
DETALLE DE GASTOS PENDIENTES DE RENDIR YA ABONADOS.

ANEXO Nº 8
DETALLE DE DEPOSITOS NO IDENTIFICADOS.

ANEXO Nº 9
CONTROL FECHAS DE DEPOSITO OBLIGACIONES PREVISIONALES, SOCIALES Y SINDICALES.

ANEXO Nº 10 
INDICES.

ANEXO Nº 11
SERIE DE INDICES.

ANEXO Nº 12
EVOLUCION DEL PATRIMONIO NETO.

ANEXO Nº 13
UN GRAFICO.

Nota: En el listado precedente se detallan los anexos mas comunes a titulo de ejemplo, pudiendo quitarse o agregarse nuevos según los requerimientos de cada caso.

Todos que fueron inicialados por mí al solo efecto de su identificación. 

3. INFORME PROFESIONAL:
Con base en las tareas realizadas antes descriptas, y a las conclusiones obtenidas, informo que la administración, respecto de la información examinada en 1, se encuentra en el siguiente estado: 

3.1.  Reglamento de copropiedad y administración:

· No surgen observaciones ( detalle de informe )  

· Con observaciones (Describir cada una)

3.2. Libros obligatorios y reglamentarios:
· No surgen observaciones ( detalle de informe )  

· Con observaciones (Describir cada una)

3.3 Flujos de fondos:

· No surgen observaciones ( detalle de informe )  

· Con observaciones (Describir cada una)

3.4.  Liquidaciones de expensas comunes:
· No surgen observaciones ( detalle de informe )  

· Con observaciones (Describir cada una)

3.5. Documentación respaldatoria de ingresos y egresos del período incluido en los flujos de fondos mencionados:
· No surgen observaciones ( detalle de informe )  

· Con observaciones (Describir cada una)
3.6. Declaraciones juradas obligatorias:

· No surgen observaciones ( detalle de informe )  

· Con observaciones (Describir cada una)

3.7. Pólizas de seguros:

· No surgen observaciones ( detalle de informe )  

· Con observaciones (Describir cada una)

3.8. Certificación de habilitaciones municipales:

· No surgen observaciones ( detalle de informe ) 

· Con observaciones (Describir cada una)

3.9. Informes técnicos de profesionales competentes (detallar qué informes y de qué profesionales) 

· No surgen observaciones ( detalle de informe )  

· Con observaciones (Describir cada una)

3.10. Documentación de cumplimiento de ordenanzas y leyes del Gobierno de la Ciudad de ………………………:

· No surgen observaciones ( detalle de informe )  

· Con observaciones (Describir cada una)

3.11. Documentación de cumplimiento de resoluciones / disposiciones de la AFIP:

· No surgen observaciones ( detalle de informe )  

· Con observaciones (Describir cada una)

Anexo Sobre los Índices :

(A modo de ejemplo se incluye a continuación el siguiente párrafo):
4.1 El anexo xxx detalla el resultado de los índices aplicados, expresando a continuación mi interpretación, conclusiones y consejos que puedo suministrar. 

Anexos Sobre las Observaciones y Recomendaciones

(A modo de ejemplo se incluyen a continuación los siguientes párrafos):
5.1 El anexo xxx incluye las observaciones resultantes de los procedimientos realizados, para las que recomiendo se proceda a efectuar un seguimiento sistematizado de las tareas administrativas surgidas, a efectos de evitar incumplimientos a las normas vigentes, con sus consecuentes sanciones, que podrían llegar a ocasionar cuestiones que impacten en el presupuesto económico del Consorcio. 

5.2 El anexo xxx ______________

Con base en los procedimientos realizados, manifiesto asimismo que no he encontrado otras cuestiones que llamen mi atención referentes al cumplimiento del Reglamento de Copropiedad y Administración y a la Ley de Propiedad Horizontal 13512 por parte de la administración del Consorcio por el período bajo análisis. 

Salta, ___ de __________ del 20__.

Cr.___ _________________

M…. T ….  F……






