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1. Requisitos para iniciar un Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacidn

La persona humana o juridica que interponga alguno de los recursos, demandas y acciones previstos en
los arts. 159 de la Ley 11.683 o arts. 1025y 1132 del Cédigo Aduanero, iniciara un Expediente Electrdnico.
Para ello debera:

- Tener CUIT y Clave Fiscal (nivel 2 o superior).

- Contar con cuenta de usuario de la plataforma de Tramites a Distancia (TAD), obtenida a través de
la pagina web de AFIP.

1.1. ¢Cémo adherir al servicio de la Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)?

Tramites a Distancia es una plataforma que permite al ciudadano realizar trdmites ante la Administracion
Publica de manera virtual desde cualquier dispositivo con conexién a internet, pudiendo gestionar y
realizar el seguimiento de estos sin la necesidad de tener que acercarse a la mesa de entrada de un
organismo.

El trdmite “Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacion” se realizard por la plataforma Tramites a
Distancia (TAD), en la cual la persona humana o juridica debera cargar la documentacion pertinente.

En caso de que aquélla no haya adherido al servicio en AFIP, a continuacion se detallan los pasos a seguir,
pues para poder ingresar a Tramites a Distancia previamente hay que adherir el servicio ante la AFIP
ingresando con clave fiscal al sitio http://www.afip.gob.ar/.

TRAMITES | TURNOS | DEPENDENCIAS | PRENSA | (] O 1 G @
IMPOSITIVA
NFOT |

SEGURIDAD SOCIAL

ACCESO CON
CLAVE FISCAL
UNICA E INTRANSFERIBLE

INGRESAR

SOLICITAR CLAVE | ;OLVIDASTE TU CLAVE?

FACILITAMOS LA MANERA DE COMUNICARNOS.
ENCONTRA TODO EN UN SOLO SERVICIO.

Luego de ingresar con CUIT y Clave Fiscal, se deberd seleccionar “ADMINISTRADOR DE RELACIONES DE
CLAVE FISCAL” en el listado de Servicios Administrativos.


http://www.afip.gob.ar/
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[PV curr I
CLAVE FISCAL NIVEL: 3

| CLAVE FISCAL

® SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ® SERVICIOS HABILITADOS

Estos servicios son de uso exclusivamente
administrativos con Clave Fiscal * Bienes Personales Web ¥ G ias P

Presentacién de |z declaracion jurada de bienes Liqui an del alas G ias Personas

* Aceptacion de Datos Biometricos personales mediante servicio Web Humanas

Aceptacion de Datos Biométricos

* MNuestra Parte * ASPA - Aplicacion para Seleccidn de Personal
N . . . )
Aceptacion de Designacion MNuestros datos, Tu infermacion AFIP
Acepte aqui la delegaciones que otras Carga de Curriculum Vitae en AFIP
rsonas le hayan realizade . e .
pe ¥ * Administracion de puntos de venta y domicilios
Administracién de puntos de venta y domicilios > Aportes en linea
* Administrador de Relaciones de Clave -
Consulta de la situacién personal en la seguridad social
Fiscal . . .
) > Autorizacién de Impresién de Comprobantes (previsional, obra social, riesgo del trabajo) respecto al
Maodificacion del Perfil. Alta de servicios. . . destino de los aportes y |as contribuciones sobre el
- i X Autorizacién de Impresién de Comprobantes. )
Incorporacion y Revocacion de Relaciones =alario
* Domicilio Fiscal Electrénico * Carga Billetera AFIP

. P . Carga de dinero en cuenta propia y de terceros para el
Accedé a tus comunicaciones electrénicas. = FreRE Y i

Consultd el estado de los mensajes y cumplimienta de ebligacianes

nofificaciones.

Al ingresar a dicho servicio, se seleccionara la opcién “ADHERIR SERVICIO”.

Administrador de Relaciones

Servicio Admini de Rel.

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar Servicios en nombre suyo o de |3 persona que
=0 . Laz ap i generan ioz oficiales AFIP. Los mismaos == sbren 2n ventanas emergantes para su mayar
facilidad en l= operacién. Por favor tenga en cuenta esto a |a hora de configurar su navegador.

. Utilizando 2l botdn " Adherir Servicio™ podra asociar un senicio a su Clave Fiscal. Esta es una

=+ nueva opcién mas simple y rdpida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para
habilitar un servicio en representacién de otra persona.

. Utilizando el botdn "Nueva Relacion™ podra generar nuevas autorizaciones para ulilizar servicios.

=i Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar 3 ofras personas para acceder 3
algln sarvicio en su nombre.

Utilizando el botdn "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,

discriminados por Representantes (Personas que lo rep ald.)y Rep (Fersonas

que Ud. representa).

A continuacion, se debera seleccionar el servicio “TRAMITES A DISTANCIA”, dentro de los disponibles del
Ministerio de Modernizacion de la Nacion.
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Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuari

Actuznda en representacion de [

Seleccidn de Servicio a Habilitar

El siguiente es un listado de los servicios mePle ha auterizado a administrar.
Los mismos se encuentran ordenados alfabéticamente. Avor seleccione el Senncio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros requieren que
&l Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion.

Ministerio do Modernizacion
'5@ Presidencia de la Nacién _'G

% Servicios Interactivos

® Mesa de entrada electronica del Gobierno Nacional

Una vez confirmada la adhesién del servicio, se encontrard en condiciones para realizar sus tramites a
distancia.

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario|
Actuando en representac ion de

Incorporar nueva Relacion
avorzarte 0oco) |
Representado I - |
Servicio Tramites a Distancia (Nivel de seguridad minimo requerido 2) BUSCAR
Representante I (Ciove Fiscoal Nivel 3]

1.2. Apoderamiento en la Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

En TAD sdlo se pueden loguear personas humanas.

Las personas juridicas que inicien trdmites deberan realizarlo por intermedio de una persona humana a
quien apoderen a tal fin.

Entre personas humanas también existe la posibilidad de delegar el poder de actuacion en la gestion de
tramites mediante la plataforma.

Al ser ello asi, en caso de que una persona humana ingrese a TAD en representacién de una persona
humana o juridica, deberd ingresar con su CUIT y seleccionar a nombre de quién realizara el tramite.

A continuacion, se muestra como aplicar la funcionalidad de apoderamiento entre personas humanasy
entre una persona juridica y una humana.
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IMPORTANTE: el poderdante y el apoderado deben tener su usuario TAD habilitado.

1.2.1. Apoderamiento entre personas humanas

Si una persona humana quiere apoderar a otra, quien confiere poder de actuacion debera loguearse en
TAD y dirigirse a la solapa de “APODERADOQS”.

Tramites a Distancia
épresidencia de la Nacién I[Nl T AT syl MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES [ APODERADOS J§ CONSULTA

Iniciar Tramite

Busca tu trémite por Nombre, Organisme o Teméatica relacionada

Busqueda de tramite por:

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n

Una vez alli, en la pestaiia “APODERADOS POR MI” debera cargar la CUIT del apoderado que actuara en
su nombre.

Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES AW STIVeL CONSULTA

]
Apoderados

Gestiond la configuracion de apoderamiento

Apoderados por mi  Personas que me apoderaron Persona Juridica

Aca se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacidn y mas.

Muevo Apoderado

Bugcar por CUIT/CUIL.... n

Avin no ha registrado ningun apederade

Tramites a Distancia L E entes te i T inc ndi
@ Presidencia de la Macién Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuario Erminos y Cor dicicnes
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Una vez que se carga la CUIT y se selecciona el botdn de busqueda, el sistema identificard el nombre con
el que la CUIT se encuentra registrada en AFIP.

A la derecha del nombre, con el botén “+ AGREGAR” se configurara el apoderamiento.

Tramites a Distancia ~ -
é Presidencia de la Nacién IMICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES [QEIgei=stveisl COMSULTA

Apoderados

Gesticnd la configuracion de apoderamiento

Apoderados por mi

Aca se listan todos tus apederados. Asignd un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

Nuevo Apoderado

2011113131310 n
—

Aun no ha registrado ningun apoderado

Tramites a Distancia + ra. o PR sl A arim T 0 B T
o . . s Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuario Terminos y Condiciones
@ Presidencia de la Nacién g - - - !

Al seleccionar “+AGREGAR”, se desplegara un menu para configurar el apoderamiento a esta persona.
Se deberdn configurar los siguientes permisos:

- sise otorga poder para modificar los datos ante AFIP o no, y

- si se concede poder con vencimiento, debe cargar la fecha en que finaliza el periodo de
apoderamiento.

En ambos casos, el poder podra ser revocado en cualquier momento.

Luego, se debe definir si el poder se otorga para todos los tramites existentes en TAD o sélo para algunos.
En este ultimo supuesto, serd necesario seleccionar una de las dos opciones.
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Tramites a Distancia
éPresidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES [EXZW =NV CONSULTA

I
Apoderados

Gesticns la configuracion de apoderamiente

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

Configuracion de apoderado | APODERADO AA
Permisos:
Puede modificar "Mis datos”

Apoderar con vencimiento

Seleccione la opcion que correspoenda:

O Dar poder a APODERADO AA sobre todos los tipos de tramite
O Especificar los tramites que APODERADO AA puede realizar
CONFIRMAR
@ ;’r'ic’;ii'(;’;: cr?ia“ar:‘;ilg Nacién Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuario Términos y Condiciones

Si se elige la opcién de “ESPECIFICAR LOS TRAMITES QUE EL APODERADO PUEDE REALIZAR”, se

desplegara un menu para seleccionarlos y limitar la cantidad de veces que puede iniciar cada uno de
ellos.



Tramites a Distancia i
Presidencia de la Nacion

Apoderados

Gestions la configuracidn de apoderamiento
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INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES ~ NOTIFICACIONES [EXGWV STVl CONSULTA

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

Configuracion de apoderado | APODERADO AA

Permisos:
Puede modificar "Mis datos”

Apoderar con vencimiento

Seleccione la opcion gue corresponda:

O Dar poder a APODERADO AA

sobre todos los tipos de tramite

® Especificar los trémites que APODERADO AA puede realizar

) Permitir la visualizacion de mis "Notificaciones externas”

Seleccione los filtros para aplicar

Organismo

Seleccione una opcién \d
Tema

Seleccione una opcidn v
Categoria

Seleccione una opcidn v

BusCar tramite. organismo, categoria, temas... Seleccionar Todos

w Seleccion de trAmites

M Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacion
#Tribunal Fiscal de la Macidn

W Limitar la cantidad de veces que realiza el tramite, a partir del dia o foc /2019 'ngrese la cantidad <
Renuncia de Magistrados y Miembros del MPF y del MPD

#Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

Renovacion de obra inédita - Software

#Derecho de autor #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos #Con DN

CONFIRMAR

Una vez que se confirma el apoderamiento con su configuracién, se incluye al apoderado seleccionado
en el listado que surge al final de la pantalla.
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Tramites a Distancia
% Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES [N el CONSULTA
Apoderados

Gestiond la configuracion de apoderamiento

Apoderados por mi  Personas que me apoderaron Persona Juridica

Aca se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

Nuevo Apoderado

Buscar por CUIT/CUIL.... n

cuiLycuT Nombre Fecha de apoderamiento Fecha de imi Accil
a0 APODEADORA  xixcaots
Tramites a Distancia = entes t i Térmi i
@ Presidencia de la Nacien Preguntes Frecuentes Contacto Manual de Usuario Términos y Condiciones

El poder se podra visualizar, modificar la configuracién y eliminar.

1.2.2. Apoderamiento de persona juridica a persona humana

Para realizar el apoderamiento de una persona juridica, su representante legal debera ingresar a TAD y
dirigirse a la solapa “APODERADOS".

Alli deberd ingresar en la pestafia “PERSONA JURIDICA” y cargar la CUIT de aquélla en cuya
representacién actuara.

10
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Tramites a Distancia
épresidencia do |a Nacién INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES [EIZVIISTAVIR CONSULTA

Selacciona 3 quign representar L _ -
Apoderados

Gestions la configuracian de apoderamiento

Apoderados pormi  Personas que me apoderaron Persona Juridica

Debera ser Administrador de Relaciones en AFIP

Actuar en representacion de:

Buscar por CUIT. n

Tramites a Distancia - to " ol arin T . i
! : i untas Frecuentes Usuaric minos v Condiciones
@ Presidencia de la Nacién Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuario Términos y Condiciones

Una vez que carga la CUIT, el sistema validard automaticamente que quien se loguea sea efectivamente
el representante legal de la persona juridica.

Alli, el sistema le permitira ingresar la CUIT del nuevo apoderado.

Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES [AZWVS:T VS CONSULTA

Seleccione 3 quign representar v _ =
Apoderados

Gestiona la configuracion de apoderamiento

Apoderados pormi  Personas que me apoderaron Persona Juridica

Debera ser Administrador de Relaciones en AFIP

Actuar en representacion de:

303332332333 n

Apoderados de EMPRESA A - 30333333333

Aca se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

HNuevo Apoderado
Buscar por CUIT/CUIL.. n
culLcuim Nombre Fecha de apoderamiento Fecha de vencimiento Acciones

20111111110 Representante Legal 01/01/2000 [ meLmnn |

Tramites a Distancia _ e p— cto Manual de Ust s 3 dofiitiahi
@ Presidencia de la Nacién Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuario  Térmings 4 Conditionss

11
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Una vez que se carga la CUIT y se selecciona el botdn de busqueda, el sistema identificara el nombre con
el que la CUIT se encuentra registrada en AFIP.

- Aladerecha del nombre, con el botén “+ AGREGAR” podra configurar el apoderamiento.

Tramites a Distancia ~ . . - .
é Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES IRVl CONSULTA

Seleccione 3 quign representar v _ -
Apoderados

Gestiond la configuracion de apoderamiento

Persona Juridica

Debera ser Administrador de Relaciones en AFIP

Actuar en representacion de:

30333332333 ﬂ

Apoderados de EMPRESA A - 30333333333

Aca se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

Nuevo Apoderado

27999999990 n
—

culLcuir Nombre Fecha de apoderamiento Fecha de vencimiento Acciones
20111111110 Representante Legal 01/01/2000 m
Trémites a Distancia Brequntas Frecusntes Contacts b & Usuanio Tammiiee @ dofiansEd
é Bresidencia de |a Nacién Teguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuaric Termings§ Conditionss

Al seleccionar “+AGREGAR”, se desplegara un menu para configurar el apoderamiento de esta persona.
Se deberdn configurar los siguientes permisos:

- sise otorga poder para modificar los datos ante AFIP o no, y
- si se concede poder con vencimiento, debe cargar la fecha en que finaliza el periodo de
apoderamiento.

En ambos casos el poder podra ser revocado en cualquier momento.

Luego, se debe definir si el poder se otorga para todos los tramites existentes en TAD o sélo para algunos.
En este ultimo supuesto, serd necesario seleccionar una de las dos opciones.

12
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Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES NOTIFICACIONES AgeliS:Fhlvil CONSULTA

Seleccione a quién representar v _ =
Apoderados

Gestiona |la configuracion de apoderamiento

Apoderados por mi Personas que me apoderaron Persona Juridica

Debera ser Administrador de Relaciones en AFIP

Actuar en representacion de:

30332333333 n

Apoderados de EMPRESA A - 30333333333

Aca se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

Nuevo Apoderado

279999999590 n
—

Configuracion de apoderado | APODERADO AA

Permisos:
Puede modificar "Mis datos”

Apoderar con vencimiento

Seleccione la opcidn que corresponda:

O Dar poder a APODERADO AA sobre todos los tipos de tramite
@ Especificar los trdmites que APODERADO AA puede realizar

Permitir la visualizacion de mis "Notificaciones externas”

. . . Buscar tramite, organismo, categoria, temas... Seleccionar Todos
Seleccione los filtros para aplicar

w Seleccion de trAmites

Organismo
Seleccione b ® Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacion
Tema #Tribunal Fiscal de la Macidn
# Limitar la cantidad de veces que realiza el tramite, a partir del dia s fec/2019 anrese la cantidad 3
Seleccione una opcién v Renuncia de Magistrados y Miembros del MPF y del MPD
Categon’a #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Seleccione una opcidn v Renovacion de obra inédita - Software

#Derecho de autor #Ministerio de Justicia y Derechos Humanos #Con DNI

CONFIRMAR

Una vez que se confirma el apoderamiento con su configuracidn, se incluye al apoderado cargado en el

listado que surge al final de la pantalla.

13
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Tramites a Distancia
% Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES JEARESIV el CONSULTA
Seleccione a quién representar v _ =
Apoderados

Gestiona la configuracién de apoderamiento

Apoderados pormi  Personas que me apoderaron Persona Juridica

Debera ser Administrador de Relaciones en AFIP

Actuar en representacion de:

303332333333 n

Apoderados de EMPRESA A - 30333333333

Aca se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacidn y mas.

HNuevo Apoderado
BUSCAr por CUIT/CUIL.. n
cuiL/cuIT Mombre Fecha de apoderamiento Fecha de vencimiento Acciones
20111111110 Representante Legal 01/01/2000 m
27990999990  APODERADO AA xx Ixx 2019 @ VER PODER

Tramites a Distancia toe Fi o T Fa win To > s
y " . Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuario  Términos y Condiciones
@ Presidencia de la Nacién s = o - oSy ’

2. (Como interponer el Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacion?

En primer término, deberd ingresar en el enlace https://tramitesadistancia.gob.ar/

Una vez alli, seleccionara la opcién “AFIP” como forma de identificarse. La pagina lo dirigira para la carga
de CUIT y Clave Fiscal.

14
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Tramites a Distancia 2
é Presidencia de la Nacién INICIO TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

ANSES NIC NO RESIDENTES AFIP CON DNI

Simplificamos la forma de hacer tramites en nombre de
otros

Descarga el manual aqui

Buscar tramite, organismo, categorfa, temas... n

s 0

Tramites Registros publicos Ayuda

TRAMITES | TURNOS | DEPENDENCIAS = CLAVE FISCAL | PRENSA v D

IMPOSITIVA

ADUANA

SEGURIDAD SOCIAL
S

o

INGRESO CON CLAVE FISCAL

& Tunumero de CUIL/CUIT/CDI

La cuenta de usuario es el escritorio virtual a través del cual el usuario de TAD puede iniciar tramites,
hacer presentaciones, acceder a sus tramites iniciados, sus tareas, documentos y notificaciones.

IMPORTANTE: existe una minima variacién del tramite si quien inicia el recurso es una persona humana
o juridica.

El Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacién puede ser iniciado por apoderado o por derecho propio.

15
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2.1. Presentacion por apoderado

La presentacidn la realiza el apoderado, quien se logueard en TAD con su CUIT y Clave Fiscal y
seleccionara del desplegable ubicado en la parte superior izquierda de la pantalla, a la persona juridica o
humana a la cual representa.

IMPORTANTE: De no seleccionarse esta opcion, el tramite se generara a nombre de la persona humana
que esta iniciando el tramite, y no a nombre de aquel a quien representa.

Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacion [N[MEGR YAV =l MIS TRAMITES NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

Seleccione a quién representar v PERSONA HUMANA ~

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Busqueda de tramite por.

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n

En la parte superior izquierda de la pantalla, hay un desplegable en el que se debera seleccionar el
recurrente. Alli se visualizaran el nombre de la persona juridica o humana representaday el de la persona

humana que ingresd por TAD.

Tramites a Distancia
@ Pracidoncia ds 15 Nacisi N0EGRETAY g MIS TRAMITES NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

Seleccione a quién representar A PERSONA HUMANA >

I PERSONA HUMANA

I EMPRESAASA aticdlrelacionada

EMPRESAB SR.L.

Busqueda de tramite por:

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n

Luego, en la barra de busqueda debera escribir el nombre del trdmite a realizar, con la finalidad de
reducir las opciones de tramites disponibles. A continuacidn, deberd seleccionar el botén “INICIAR
TRAMITE” para iniciar el “Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacién”.

16
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Tramites a Distancia E
% Presidencia de la Nacién (TR p MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES  CONSULTA

EMPRESAASA v PERSONA HUMANA ~

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Busqueda de tramite por:

recurso ante n

Se encontraron 1 resultados

Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacion
#Tribunal Fiscal

nterposicion de los recursos, demandas y acciones previstos en los arts. 159 de la Ley 11683 y arts. 1025y 1132 del
Codigo Aduanero
R DETALLES  INICIAR TRAMITE
Mostrando 1 a 1 de 1-ver: 5 v n

Iniciado el proceso de creacién del tramite, el primer paso consiste en elegir en el desplegable
“SELECCION DEL INTERVINIENTE si el recurso se interpondrd contra la D.G.l. 0 D.G.A. Luego deberd hacer
click en “CONTINUAR”.

Tramites a Distancia
: A §% § C ¢
é Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE MIS TRAMITES NOTIFICACIONES CONSULTA

EMPRESAASA v PERSONA HUMANA -~

Seleccion del interviniente

Seleccione interviniente... v

Seleccione interviniente |

Tramites & Distancia Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuario Términos y Condiciones
@ Presidencia de la Nacién e S Sl " e SR sl

En ambos casos, al seleccionar el interviniente, se accederd a un proceso que consta de 3 etapas:
“DATOS”, “ADJUNTAR DOCUMENTACION” y “TRAMITE CONFIRMADO”. En la parte superior de la
pantalla, apareceran los pasos requeridos para dar inicio a un tramite. El sistema siempre indicard en

qué etapa se encuentra.
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En la primera, se encuentran los datos personales del solicitante y del apoderado. Como en este ejemplo
el recurrente se presentd mediante apoderado, el sistema pedira la validacidn de los datos de ambos.

Una vez validados los datos, al presionar “CONTINUAR”, la segunda etapa consiste en adjuntar la
documentacién y completar los formularios requeridos para enviar el tramite — Item 2.3 -.

2.2. Presentacion por derecho propio (sin apoderamiento)

En estos casos el tramite se inicia de forma directa. Es decir, no se seleccionara un representado.

Cuando ingrese en la plataforma en la barra de busqueda debera escribir el nombre del tramite a realizar,
con la finalidad de reducir las opciones de tramites disponibles. Luego, debera seleccionar el botén
“INICIAR TRAMITE” para iniciar el recurso.

Tramites a Distancia
@ Prostdancia do a Nacién INTTeT. R VAN pl MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES CONSULTA

PERSONA HUMANA ~

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Busqueda de tramite por:

Se encontraron 1 resultados

Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacion
#Tribunal Fiscal

Interposicion de los recursos, demandas y acciones previstos en los arts. 159 de la Ley 11683 y arts. 1025y 1132 del
Cadigo Aduanero
RQDETALLES  INICIAR TRAMITE
Mostrando 1 & 1 de 1-ver: 5 v n

Iniciado el proceso de creacién del tramite, el primer paso consiste en elegir en el desplegable
“SELECCION DEL INTERVINIENTE* si el recurso se interpondrd contra la D.G.l. 0 D.G.A. Luego deberda hacer
click en “CONTINUAR”.

En ambos casos, al seleccionar el interviniente, se accedera a un proceso que consta de 3 etapas:
“DATOS”, “ADJUNTAR DOCUMENTACION” y “TRAMITE CONFIRMADO”. En la parte superior de la
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pantalla, aparecerdn los pasos requeridos para dar inicio a un tramite. El sistema siempre indicard en
qué etapa se encuentra.

Tramites a Distancia
é Poetldencis el Nacion INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES COMSULTA

PERSONA HUMANA ~

Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacion - DGI

O .

.

I Datos del solicitante I

Mombre: PERSONA HUMANA

CUIT/CUIL: 27999999990

Correo electronico de a@pa.com

aviso:

Telefono de contacto: AR +54 987654321

[(ZEDITAR
~VER COMPLETO

CONTINUAR

Trémites a Distancia . - s Frecuentes cto Manual de Ust ermifias 7
é Poacldencln: dela Maslsi Preguntas Frecuentes Contacte Manual de Usuario TérminGs§ Gonditionss

Al presionar “CONTINUAR”, la siguiente etapa consiste en cargar la documentacién y completar los
formularios requeridos para enviar el tramite — Item 2.3 -.

2.3. Carga de documentacion

Ambos perfiles, personas humanas vy juridicas, realizaran -luego de la validacién de datos- la carga de
informacidn solicitada para el tramite.

En esta etapa debera definirse si el escrito del recurso a presentar sera firmado por una o mas personas.
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Tramites a Distancia : INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
Presidencia de la Nacion

EMPRESAASA ¥y PERSONA HUMANA -~

Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacién

2 , v

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios

Antes de comenzar...

Seleccione las opciones que correspondan

RECURSO CON FIRMA UNICA DEL PRESENTANTE

En esta segunda etapa es importante destacar que existen dos tipos de campos, los obligatorios que

tienen el simbolo * y los opcionales que no lo poseen.

IMPORTANTE: El caracter “opcional” asignado a algunos campos, se configuré a los fines de permitir

la generacion del expediente y de no vulnerar el derecho de acceso a la jurisdiccion. Es decir, ello no

invalida el deber de cumplir con los requisitos dispuestos como obligatorios en el Reglamento de

Procedimiento ante el Tribunal Fiscal de la Nacion.

El “Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacion” consta de ocho documentos: dos obligatorios y seis

opcionales:

* Formulario F4: Se debe completar con los datos que se solicitan. Al hacer click en “COMPLETAR”
se desplegard el formulario. Este le solicita los datos requeridos para iniciar el tramite. Una vez
completado presionar “GUARDAR” para que el documento se genere de forma correcta.

* Escrito de Apelacion: para cargarlo se debe seleccionar el boton que se encuentra a la derecha
del tramite. De acuerdo a lo indicado, podra ser de firma simple o conjunta.

Resolucion apelada: para cargarla se debe seleccionar el botdon que se encuentra a la derecha del
tramite.

Estatuto: para cargarlo se debe seleccionar el botdn que se encuentra a la derecha del tramite.

Documento de representacion: para cargarlo se debe seleccionar el botdn que se encuentra a la
derecha del tramite.

Prueba documental: para cargarla se debe seleccionar el botén que se encuentra a la derecha del
tramite.

Constancia de pago de tasa: para cargarla, se debe seleccionar el botén que se encuentra a la
derecha del tramite.
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e Otros: Bajo este concepto puede cargar toda aquella documentacién que la recurrente considere.

IMPORTANTE: en caso de que la documentacidn a adjuntar supere la capacidad maxima permitida por
el sistema podra ser ailadida en el campo “otros”, y de ser necesario mediante la opcidn “presentacion

a agregar” una vez generado el expediente.

Presidencia de |la Nacion

é Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES ~ APODERADOS

EMPRESAAS.A. v

Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacién - DGI

j 3 ( 2 ) v

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios

Antes de comenazar...

Seleccione las opciones que correspondan:

RECURSO CON FIRMA UNICA DEL PRESENTANTE &

RECURSO CON FIRMA CONJUNTA

Fommulano F4 %

Escrite de Apelacion %

Fresolucion apelada

Estatuto

Documento de representacion

Frueha documental

Constancia de Pago de tasa

CONSULTA

PERSONA HUMANA ~

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE
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Tramites a Distancia . i ~ TR A - “ A . s CONG
| g - INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES APODERADOS — CONSULTA
é Presidencia de la Nacion : F J . HE DERADO L

EMPRESAASA. v PERSONA HUMANA -
Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacion - DGI

-
Adjunta documentacion:
Los documentos marcados con ¥ son obligatorios

Antes de comenzar...

Seleccione las opciones que correspondan:

RECURSO CON FIRMA UNICA DEL PRESENTANTE

RECURSO CON FIRMA CONJUNTA &

Formulaio F4 %
Q SELECCIONAR

Citn e esn
Resoliscion apelada s
Estatute % A0TAR
Documento de representacion
Prueba documentsl % ADAMTAR |
Constancia de Pago detasa % ADUNTAR |
Onros & ADJUMTAR

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

2.3.1. Firma conjunta

Al ingresar al boton de “SELECCIONAR QUIEN LO FIRMA” se visualizara la ventana de configuracion de
los firmantes y el orden en que podran firmar.
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Firmantes

Una vez terminados todos o= pasos del tramite, les persones seleccionadas gerén notificadas a sus
reapectivoz usuarios a2 TAD para que realicen |a firma del oocumento deade la seceion Tareaz. En caag
gue slguna de |as persones rechace ls terea de firma, te notificeremoe el motivo del rechezo y podrée
walver & confeccionar el documento y elegir nuevos firmantes o moaificer la documentacidn, todo deade

tu geceidn Taress

Seleccionar quien lo firma

Ingresar Numero de CUIT/CUIL del firmante ﬂ
Il cuIr/cuL Mombre y Apellido Acciones

1 27598999990 PERSOMNA HUMANA N4

CANCELAR

Para agregar nuevos firmantes se debera cargar la CUIT en el cuadro definido a tal fin
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Firmantes

Ung wez terminadoe todos loe pasos del trémite, les personss seleccionades s=rén notificedaz a sus
reapectivos ususrios de TAD para que reslicen la firma del documento desde le saccidn Tareaz. En ceao
que slguns de |as persones rechace s terea de firms, te notificeremos el motivo del rechezo y podrés
volver & confeccionsr el documento y elegir nuevos firmantes o modificer ls documentsacidn, todo deade

tu seccidn Teress

Seleccionar quien lo firma

Ingresar Mumero de CUIT/CUIL del firmante E

E— .
N* CUIT/CUIL Hombre y Ap o Acciones

1 27999999990 PERSOMNA HUMAMNA A x

CANCELAR

El sistema validard automaticamente que esa CUIT tenga habilitado TAD y mostrard el nombre
registrado.
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Firmantes

Una vez terminados todos |os pasos oel trémite, lss personea seleccionadas serdn notificadas & sue
respectivoe ususrics de TAD para que reslicen |a firma del documento desde ls s2ccidn Tareas. En ceso
gue slguna de las persones rechace la terea de firma, te notificeremos el motivo del rechezo y padras

vaolver & confeccionar el documento y elegir nuevos firmantes o moedificer |a documentscidn, todo deade
tu seccidn Tareas
Seleccionar quien lo firma

20123456730

LETRADQO FIRMANTE I

N° cuIr/cuL nNombre y Apellido
1 27959999990

Acciones

PERSONA HUMANA ~Yd X

CANCELAR

Se carga el nuevo firmante. En la columna “ACCIONES” se podrd modificar el orden de

firma y
eliminar cualquier firmante del listado.

Definido el listado final de firmantes, se seleccionara “GUARDAR FIRMANTES”.
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Firmantes

Ung vez terminados todos loe pasoe del tramite, les personss geleccionadas eeran notificedss a sus
reapectivos usearios oe TAD para que reslicen la firma oel documento degde la seccitn Tareas. En ceao
gue slguna de las persones rechsace le terea de firmas, te notificeremos el motivo del rechezo y podras
valver & confeccionar el documento y elegir nuevoe firmantes o modificer (8 documentacidn, todo deade

tu seccion Tareas

Seleccionar quien lo firma

Ingresar Mumero de CUIT/CUIL del firmante ﬂ
N CUIT/CUIL Nombre y apellido Acciones
1 27999999990 PERSONA HUMANA 4 x

20123456730 LETRADO FIRMANTE s 4 ox

& GUARDAR FIRMANTES

CANCELAR

Luego, seleccionard el documento a adjuntar, como se realiza en cualquier otro caso en que sdlo se opte
por “ADJUNTAR” documentacion.
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Subir informacion
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpa,
Jpeq, png, bmip, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DE PC

+ Arrastre &l archivo agul

El proceso de firma conjunta se activa una vez que se cargan todos los documentos que conformaran el
expediente y luego de seleccionar “CONFIRMAR TRAMITE” se generardan tareas para los firmantes en el
orden definido.

Esto implica que cada firmante recibira una notificacidn sobre la nueva tarea y deberd ingresar a su buzoén
de tareas para ejecutarla. El buzén de “TAREAS PENDIENTES” se encuentra en la solapa “MIS TRAMITES”.

En ese buzdn, el usuario que debe firmar encontrard el listado de actividades disponibles. Al ingresar a
los tres puntos ubicados en forma vertical a la derecha de cada tarea podra ver las opciones disponibles
para la misma.
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Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacion INICIAR TRAMITE RGNSl NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

Seleccione & quién representar v PERSONA HUMANA ~

a
Tareas pendientes

(R La visualizacicn de sus tramites y/0 taress esta sujeta sl nivel de sutenticacion utilizado &l iniciar sesion
Borradores Nombre Referencia Estado Creacién
Finalizados

E Recurso ante el Tribunal Fiscal de ... Documento Firma CGonjunta FIRMAR DOCUMENTO 22/03/2019 E
Mi unidad
Mis Compartides
Compartidos Conmigo

Mostrando 18 5 de 12- ver 5 v n 2 3 Siguiente »

Entre las opciones para una tarea de este tipo se incluye la de “FIRMAR”. También se puede rechazar,
mediante la opcién “CANCELAR” y obtener mas informacidn al respecto con las otras dos opciones.

Tramites a Distancia
@ Presidencia de la Nacidn INICIAR TRAMITE [EICRTAYIIiS NOTIFICACIONES APODERADOS —CONSULTA

Selecgione 2 quién representar v PERSONA HUMANA ~

B Ese0

Tareas pendientes Tareas Pendlent95

Iniciados A . . N - . .
La visualizacicn de sus tramites /o tareas esta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion
Borradores
Nombre Referencia Estado Creacion
Finalizados
lﬁ Recurso ante el Tribunal Fiscal de .. Documento Firma Conjunta FIRMAR DOCUMENTO 22/03/2019
Mi unidad

Ver estado de firmas
Mis Compartides *

Compartidos Conmige I # Firmar I

@ Ver documento a firmar

@ Cancelar tarea

Mostrando 1 8 5 de 12- ver 5 v n 2 3 Siguiente »

IMPORTANTE: la tecnologia utilizada sera la firma electrénica, por lo que no se requiere tramitacién
de firma digital o remota.

Selecciona el método de Firma

Firmar Digitalmente: Si adn no tenés firma digital, consultd las ventajas aqul
Firmar REMOTAMENTE: Si aun no tenés firma REMOTA, consulta las ventajas agu/
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Una vez que se selecciona el botén “FIRMAR”, |a tarea queda finalizada y desaparece del listado de ese
usuario, pasando al siguiente designado en el orden de firma. Cuando firmen todos los usuarios
definidos, se creard el documento y se generard el trdmite.

2.3.1.1. Cancelar o modificar tarea

Al recibir un documento para firmar conjuntamente en el buzén de “TAREAS PENDIENTES” de la solapa
“MIS TRAMITES”, el usuario tendra la opcién de “CANCELAR TAREA”, cuya finalidad es devolver la tarea
a quien la origind, con el fin de que pueda modificarla o cancelarla definitivamente.

En el desplegable se visualizaran las siguientes opciones:

“VER ESTADO DE FIRMAS”
“FIRMAR”

“VER DOCUMENTO A FIRMAR”
“CANCELAR TAREA”

Q;ﬂ;’;ﬁ;;;:‘&;‘ig Macién inmCian TRAMITE [EETRCTINIL HOTIFICACIONES APODERADOS COMSULTA

FLARGECS & © & L FERSONA HUMANA
NUEVA S Ssr®0Q
CARPETA \
Tareas pendientes
Tareas pendientes
| dors L vinualiraC e SN BUE TINTET RS 70 taneas #El s ol nreel de sunetcacssn wligada ol wECLa peReda
Bomadoms
Finabzados Y Aecurso ante o Tribunal Fiscal de Prucha Firma Conjunta (Mdeima . FERMAR DOCUBMENTO aroarmme §
M4 uinidad
Iolis Companidos
idos Magrrands | a1 g N v - . n { Furmar
o Vet o U ar
@ o tagea

Si se opta por “CANCELAR TAREA”, se desplegara una ventana de texto libre para ingresar los motivos de
la cancelacion.
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Cancelar Tarea

Motivo de la cancelaciéon

ACEPTAR | CANCELAR

Al presionar “ACEPTAR”, la tarea desaparecera del buzén “TAREAS PENDIENTES” de la solapa “MIS
TRAMITES”.

Por otro lado, quien cred el documento de firma conjunta, recibird en el buzén de “NOTIFICACIONES” un
aviso de que la actividad ha sido cancelada, que podra ser descargado desde la columna “ACCIONES”.

Trimitas & Cistancls ) INICIAR TRAMITE WIS TRAMITES [RaUG S =t =l APODERADDS  CONSULTA
Presidencia de la Macién

FERSONA HUMANA

Notificaciones
Enterase di las sc1uabEacionss 06 bul IMsibes  las nolfecacnes de documentaion ofital
MoTifHEACIOnS Documentos Externos
Barcpuspcln thi [F il e
N [R——
Facha Hembew Uanale Humars e ramie hechoras
BRI Becurss avie o Tribunal Fincel da s Macion - DGA CANCELACION DOCUKENT FIRMA CORJUNTA E
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Repiblica Argentina - Poder Ejecutive Nacional
= 2019 - Ao de la exportacion -

Informe

Niamero: [F-20019-23389573-APN-MM

Referencia: IFNOTIF

Estimado/a

Se le nofifica que
ante el Tribunal Fiscal de la Nacion - DGA

Con el siguiente motivo:

error

canceld la tarea de firma del documento Prueba Firma C

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Jueves 28 de Marzo de 2019

N[ curticulL | Nombre y Apellido  |[Fecha de FirrnaT
| 1][23272871809|

|

28-03-2019 |

20251966126|

===y

Sin Firmar |

Luego, en su buzén “TAREAS PENDIENTES” de la solapa “MIS TRAMITES”, visualizara el documento cuya
firma fue rechazada, pudiendo realizar las acciones disponibles: “CONFECCIONAR DOCUMENTO” o

“CANCELAR”.
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Triumites: & Lirtancis . inciaR TRAMITE UERETIANZS MOTIFICACIONES  CONSULTA
Presidencia de la Nacién

EMPRESS & 5.4, v PERSONA HUMANS =

= @ e

Tareas pendientes

N . L ek EBE S S k1Y 0 LA el St 80 ol O Vet iR Bl Firul it
Hombee Feferencia Estaca Greacian

Frahzados al Prssta Famna Conjunta (Moo CONFECCIONAR DOCUMENTD Zamarzme |

BASAlrEAS 1 & 0 de be vt 5 v

Si se hace clic en “CANCELAR”, la plataforma enviara una validacién de la accién a realizar y la tarea
desaparecera del buzén “TAREAS PENDIENTES”.

Cancelar Tarea

Si cancela la tarea, debera iniciar nuevamente el tramite y podra utilizar los
documentos que ya adjuntd utilizando el botdn "Documentos precargados” ;Desea

cancelar la tarea?

Si se elige la opcidn “CONFECCIONAR DOCUMENTO”, podrd continuar con la edicién del documento
creado y se visualizarad una pantalla en la que debe ingresar a “SELECCIONAR QUIEN LO FIRMA”, que
permitird afiadir, modificar, o eliminar los firmantes seleccionados al iniciar el documento de firma
conjunta.
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£ S 03 A Mo e | i NI eiddic el G I e e Linok coberceh et i T s PRIT S pevianiid 421 o o H . i

Trirnites a Distancin _ HICLLR TRAM WIS TRAMITES TIFY SULTA
@ Presidencia de la Nacidn e " . gl '1°TIFICACIHES consUL

EMPRESA & 5.4, FERSONA HUMANS -

Adpunta documentacion:
Lo documentos macados oon 3 son obligatorios

Furusia Fiems Conjums &

Prasidencas e La Prigrancss Fraosentey Comtacts  Manasl 3¢ sz Tim
% Prasidencia de s Mackn JeniEn Fracussien 4 s Tir

Firmantes

Ura vez MomTenados 10003 W3 PAI0T D4 LATAE Let PenIONs MeedCKnadsl MY SN TOLACHINE & R
TRRGAC T WIaiaNGA e TRD Dad Gue Teatcn ta PiTTa def QOCWTant s Seade 1 Beccon Taeas En catn
O MPTA 20 WS PONONAN 16CNICE W LIRS OF T TR NOUACIMOS & MOTES Sl 10CRARS  POdEY

YOIV A COOMCOONM o COCHTTIS )y RN RGOl RITTantet 0 MOGRCH 1 SOCUTWIEACION, 3000 de50
5 wccion Taree

Seleccionar quien lo fuma

cum/cun Nombee y Apeilido

22222222222 PERSONA HUMANA

PERSONA HUMANA

A GUATRDAS FIRMANTES

CANCELAR

A continuacidn, debera adjuntarse el documento a firmar.
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Subir informacién
Tamario méximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, jpg,
jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf

ADJUNTAR DE PC

+ Arrastre el archivo aqui

Al concluir, se seleccionard “FINALIZAR LA CONFECCION DEL DOCUMENTO”. Con ello, se inicia
nuevamente el procedimiento de firma conjunta.

@ E‘;’:‘i‘g‘;;c[i"a“éﬁe‘“r; Nacién recian TRAMITE [EUERETIONS MOTIFICACIONES  CONSULTA
EMPRESA A SN v FERSONA HUMANL »
Adpunta documentacion:

Lo doecumentos marcados con B son obligatonos

Prusba Firma Canjunta ¥ L 551 ECCHINAR
B visushrar el decumerdn m

CFIEN LD FIEMA,

Resumen:

El documento terminara de ser confeccionado una vez que finmen todos los fitmantes. Podid ver o estado de las fumas en la
seccin Tarcas

IR ECHCLIMENTH
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2.3.2.F4

El Formulario F4 -que no tiene la opcidn de ser firmado en forma conjunta- se desplegard una vez que se
seleccione el botdon “COMPLETAR”. Este tiene una légica desencadenante segun las opciones que se

vayan eligiendo en los desplegables. Cuando se culmine la carga de informacién, se selecciona
“GUARDAR”.
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Tramites a Distancia y INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES  APODERADOS  CONSULTA
Presidencia de la Nacién

EMPRESAASA. ¥ PERSONA HUMANA ~

Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacién - DGI

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con ¥ son obligatorios

Antes de comenzar...

Seleccione las opciones que correspandan:

“ON FIRMA UNICA DEL PRESENTANTE &

RECURSOQ CON FIRMA CONJUNTA

Formulario F4 % # COMPLETAR

Datos del recurrente

Recurrente

cuim

Domicilio Real
Provincia:
Ubieacion Diepartamento:

Lexcalidad:
Diireccion y ndmero
Piso
Depto.
Telefono

Tipo de recurso

Seleccione el recurso

Apoderado/ Representante legal
MNombre y Apelido )
CuIm
Damicilio electranico
Domicilio constituido

Gestor Procesal / Patrocinante
Mombre y Apelido

cuIm
Domicilio electrinico
Domicilio constituido

Teléfono

El Formulario cargado aparece con la codificacion que le otorga el sistema y permite al usuario las
acciones de “MODIFICAR”, “ELIMINAR” y “VER".

IMPORTANTE: al ingresar los montos en el F4 de competencia aduanera se debera indicar la moneda.
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Tramites a Distancia " 2 &
I ) - INICIAR TRAMITE
% Presidencia de la Nacién i

EMPRESAASA. v

Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacion - DGI

2

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios

Antes de comenzar...

Seleccione las opciones que correspondan

RECURSO CON FIRMA UNICA DEL PRESENTANTE &
RECURSO CON FIRMA CONJUNTA

Formulario F4 %

IF-2019-21182192-APN-MM §

] x eLvinar faver

Tribunal Fiscal de la Nacion
Expediente Electrénico

MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

PERSONA HUMANA -

Para el resto de los documentos, al seleccionar “ADJUNTAR” aparecerd una ventana de didlogo que indica

los formatos permitidos y las formas de carga disponibles.
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Subir informacion
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg,
Jpeq, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

=+ arrastre el archivo agul

Cada documento cargado, generard automaticamente una numeracién y mostrard como acciones
disponibles: “MODIFICAR”, “ELIMINAR” y “VER”.

Cuando se encuentre cargada toda la documentacién relativa al tramite, se debera presionar
“CONFIRMAR TRAMITE”.
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Tramites a Distancia -
Presidencia de la Nacién

EMPRESAASA. ¥

Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacién -

% )
\. P 4

2 (

PN

Adjunta documentacion:
Los documentos marcados con % son obligatorios

Antes de comenzar...

Seleccione las opciones que correspondan

RECURSO CON FIRMA UNICA DEL PRESENTANTE &

INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES

DGI

v

RECURSO CON FIRMA CONJUNTA

Formulario F4 %

& IF-2019-271182192-APN-MM {

Escrito de Apelacion %

IF-2019-21182193-APN-MM [ @ VER |

Resolucion apelada

@ IF-2019-21182194-APN-MM [ ® VER |

Estatuto

@ IF-2019-21182196-aPN-Mn [ETEIIG EE3E)

D: de

IF-2019-21182195-APN-Miv TN 30

Prueba documental

Constancia de Pago de tasa

@ (F-2019-21182197-APN-MM

Otros

Trémites a Distancia 2
Presidencia de la Nacion

G| x eLvinag [ ver)

Tribunal Fiscal de la Nacion
Expediente Electrénico

NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

PERSONA HUMANA ~

[VADJUNTAR

RVADJUNTAR

CONFIRMAR TRAMITE

VOLVER

Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuanio Térmmnos ¢ CORRICIONES

Cuando se confirma el tramite, se obtiene el nimero de expediente asignado a la gestidn realizada. En
este momento el expediente fue generado por TAD y aparece disponible en GDE para ser trabajado por

el Tribunal Fiscal de la Nacion.
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@ ;’:g;'ﬁ;;g:'&':"; Nacién INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES  CONSULTA
EMPRESAASA. v PERSONA HUMANA -

Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacion - DGI
/A\
2 % \ v )
N
El tramite se inicio con éxito

NuUmero de tramite

Numero de tramite: EX- 2019 - 88777666~ - APN-4TFN

Eote n® eots en ou buzon de tremteo

Documentacion asociada:

Nombre Acciones
PV-2019-21182200-APN-MM 3
-
IF-2019-21182194-APN-MM 3
-
RE-2019-21182198-APN-MM 3
-
IF-2019-21182196-APN-MM 3
e
IF-2019-21182197-APN-MM 3
_—
IF-2019-21182192-APN-MM 3
L
IF-2019-21182193-APN-MM 3
-
IF-2019-21182195-APN-MM 3
L)
PV-2019-21182201-APN-MM 3
L

INICIO

Tramites a Distancia o Prequntas Frecuentes Contacto M de Usuario TérminGs ¥ Cohtitionts
Q Presidencia de la Nacién Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuano Términds Y Condiciones

En el detalle de “DOCUMENTACION ASOCIADA” se observan listados los documentos cargados con la
posibilidad de descargarlos de forma individual, accediendo a ello desde la columna “ACCIONES”.

40



Tribunal Fiscal de la Nacion
Expediente Electrénico

3. Seguimiento del expediente electrdnico

La plataforma TAD es el medio de comunicacidn entre los intervinientes del expediente y el Tribunal
Fiscal de la Nacién. Desde la plataforma se puede hacer un seguimiento del estado de este y realizar las
presentaciones que considere necesarias, en todo momento.

3.1. Visualizaciéon del Recurso iniciado ante el Tribunal Fiscal de la Nacion

Desde el momento en que se genere el expediente desde TAD, el recurrente visualizara su contenido en
cualquier oportunidad, es decir, tanto las presentaciones efectuadas como los actos procesales emitidos
por el Tribunal Fiscal de la Nacion.

Para ello, debe ingresar a la plataforma y seleccionar la solapa “MIS TRAMITES” del menu superior. Al
hacerlo visualizara el detalle de todos los expedientes iniciados, por orden descendente segun fecha de
creacion.

En la columna “NOMBRE” se encuentra la descripcidn del tramite (“Recurso ante el Tribunal Fiscal de la
Nacién”).

La columna “REFERENCIA” indica el nimero de expediente.

A su derecha, la columna “ESTADO” indica la situacidn en que se encuentra el Expediente. Los estados
posibles del mismo son: “INICIACION” (estado que automaticamente asigna el sistema al momento de
creacién); “TRAMITACION” (expediente en tramite); “SUBSANACION” (el recurrente debe realizar una
tarea en el expediente a requerimiento del organismo).

Los tres puntos verticales ubicados al final de cada detalle del expediente permiten desplegar un menu

de opciones.
Tramites a Distancia - - .
é Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE [EUICRETAYT I NOTIFICACIONES APODERADOS —CONSULTA
EMPRESAASA v PERSONA HUMANA -
NUEVA CARPETA n
Tareas pendientes |I'||C|ﬂd05
Iniciados X I .
La visualizacion de sus trémites y/o tareas esté sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion
s Nombre Referencia Estado Creacion
Finalizados
I Recurso ame el Tribunal Fiscal de . EX-2019-88777666- -APN-#TFN Tramitacién 21/03/2019 E
Mi unidad
. I Recurso ame el Tribunal Fiscal de . EX-2018-12345678- -APN-#TFN SUBSANACION 21/03/2019
Mis Compartidos
Compartidos Conmigo I Recurso ante el Tribunal Fiscal de . EX-2018-33444555- -APN-#TFN Tramitacion 21/03/2019
Mostrando 1 & 5de 126- ver 5 v n 2 3 4 5 . 26 Siguiente »
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Al seleccionar los tres puntos, se vera el menu desplegable en el que una de las opciones es “CONSULTAR
EXPEDIENTE”. Al seleccionar esta opcion la parte visualizara el expediente pudiendo descargar, en su
caso, toda la informacién que el mismo contiene.

Cada vez que se consulte el expediente, el sistema generard automaticamente un documento como
constancia de dicha vista.

IMPORTANTE: La leyenda dira “Vista con/sin suspension de plazos”, lo que no aplica a los expedientes
electronicos que tramitan ante el Tribunal Fiscal de la Nacidn, y, por lo tanto, no generara ningun tipo

de efecto.
@ e B e e 1o Nacién INICIAR TRAMITE NOTIFICACIONES ~APODERADOS ~ CONSULTA
EMPRESAASA. A PERSONA HUMANA -
= °
Botboa
Iniciados

Tareas pendientes

Iniciados
Le visualizacicn de sus tramites y/o tareas estd sujeta al nivel de sutenticacion utilizado al iniciar sesion.
Borradores
Nombre Referencia Estado Creacién
Finalizados
Iy Recurso ante el Tribunal Fiscal de EX-2019-88777666- -APN-HTFN Tramitaci6n 21/03/2019
Mi unidad
! EX-2018-12345678--APN-#TFN Ver detalle
T S I Recurso ante el Tribunal Fiscal de SUBSANACION © ver detalle
Compartidos Conmigo I Recurso ante el Tribunal Fiscal de E£X-2018-33444555- -APN-#TFN Tramitacion Y Presentacion a agregar
Mover
@ Consultar expediente
& Compartir
Mostrando 1 & 5 de 126- ver 5 v n 2 3 4 5 .. 206 Siguiente »

Al consultar el expediente, podra visualizar toda la documentacién que lo integra hasta ese momento y
compartir cada documento con los botones definidos a tal fin.
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Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacion INICIAR TRAMITE QXRETAYII=0 NOTIFICACIONES CONSULTA

EMPRESA A S.A A PERSONA HUMANA -~
Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacién

Estado: Tramitacién

Fecha de inicio: 21/03/2019

Numero del tramite: EX-2019-88777666- -APN#TFN

Documentos Tareas Tramites asociados

Documento Referencia Accion
PYW-2019-21187006-APN-MM Pase @& &'_
IF-2019-21136997-APN-MM Escrito de Apelacion @& ::l-
IF-2018-21187000-APN-DGAJMPEMPYT Prueba Firma Conjunta @& &'_
PY-2019-21187005-APN-MM Ccaratula @ &
IF-2019-21186996-APN-MM Formulario F4 @& &'_

2 Siguiente =

Cada visualizacién del expediente genera un Documento automatico.

Repiiblica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
- 2019 - Afio de la exportacion -

Constancia de toma de vista (sin suspension)

Nimero: RE-2019-23376600-APN-MM

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Viernes 22 de Marzo de 2019

Referencia: Constancia de Consulta del Expediente: EX-2019-88777666- -APN-#TFN

Motivo: Se deja constancia de la consulta del expediente sin suspension del plazo: EX-2019-88777666-
-APN-#TFN
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3.2. Presentacion de documentacion en el Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacién

En cualquier momento, los intervinientes del trdmite podran realizar presentaciones en el expediente.
Para ello, deberd seleccionar, en el buzén “INICIADOS” de la solapa “MIS TRAMITES”, la accién
“PRESENTACION A AGREGAR” del expediente en cuestion.

Tramites a Distancia
it ) it NicIAR TRAMITE [VERRTAYIIZ NOTIFICACIONES APODERADOS ~CONSULTA
@ Presidencia de la Nacién -

EMPRESAASA. v PERSONA HUMANA ~
NUEVA CARPETA B o nbea
Tareas pendientes Iniciados
Iniciados . . i
La visualizacion de sus tramites y/o tareas esta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion
Ereetons Nombre Referencia Estado Creacion
Finalizados
Y Recurso ante el Tribunal Fiscal de EX-2019 6--APN-H#TFN Tramitacion 21/03/2019 H
Mi unidad

I Recurso ante el Tribunal Fiscal de .. EX-2018-12345678- -APN-#TFN SUBSANACION © ver detalle

Mis Compartides

Compartidos Conmigo I Recurso ante el Tribunal Fiscal de EX-2018-33444555- -APN-#TFN Tramitacion [} Presentacicn a agregar

h Mover

<@ Consultar expediente

&+Compartir

Mostrando 1 a 5 de 126- ver 5 v nz 3 4 5 . 26 Siguiente »

Al hacerlo, visualizara la ventana para realizar la presentacion que corresponda.

Inicialmente deberd seleccionar el motivo de la presentacidn, en el desplegable configurado a tal fin.
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Tramites a Distancia .
Presidencia de la Nacion
EMPRESAASA. v

Presentacion a agregar

Sideseair nueva docur

idn al expediente en curso, ingrese el motivo agul para gue su

solicitud sea analizada. Sera notificado con la aceptacion o rechazo de su pedido y. de corresponder,

podra presentar la documentacion solicitada.

Maotivo:
Seleccione motivo de la \ 4
Archivo~ Editar~ Insertar~ Vistas ~ Formato~ Tabla~
Formato~  Verdana ~  11pt - B f U = = = =

Otra documentacion

Tribunal Fiscal de la Nacion
Expediente Electrénico

INICIAR TRAMITE [RUERUTAY =l NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

PERSONA HUMANA ~

En el desplegable, debera seleccionar la opcién “PRESENTACION JUDICIAL”

Tramites a Distancia .
Presidencia de la Nacién

EMPRESAASA v

Presentacion a agregar

5i desea incorporar nueva documentacion al expediente en curso, ingrese el motivo agul para que su

solicitud sea analizada. Serd notificado con la aceptacion o rechazo de su pedide y. de corresponder,

podra presentar la documentacion solicitada.

Motivo:

Fresentacidn judicial

Agregar mas documentacion
Medificar un documento

Cancalar trémite

Presentacion judicial

Otros

INICIAR TRAMITE ULRETAYIN NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

PERSONA HUMANA. ~

Luego, el solicitante podra cargar un motivo identificatorio de su presentacion.
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Tramites a Distancia - -
@ Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE VLR ETAVIIIZ NOTIFICACIONES APODERADOS —CONSULTA

EMPRESAASA. v PERSONA HUMANA ~

Presentacion a agregar

Si desea incorporer nueve documentacion &l expediente en curso, ingrese el motivo agqui para que su
solicitud sea analizada. Sera notificado con la aceptacion o rechazo de su pedide y. de corresponder.
podra presentar la documentacion sclicitada.

Mativa:

Presantacién judicial

Ingrese el motive

Archive ~ Editar~ Inserfar~ Vistas~ Formalo~ Tabla ~

Formato »  Verdana *  1pt - B /f U EE=EE A-H- L

En el cuadro de texto libre podrd redactar la presentacién y/o adjuntar otra documentacion, de ser
necesario, en el botén habilitado a tal fin.

Por Ultimo, seleccionara el botén “CONFIRMAR PRESENTACION”.
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Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE NERETAY i NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

EMPRESAASA v PERSONA HUMANA ~

Presentacion a agregar

di N curso, ingrese el motivo aqui para que su

Sideseair P nueva docur ion al exp
solicitud sea analizada. Sera notificade con la aceptacion o rechazo de su pedido y, de corresponder.

podra presentar la docur

Motivo:

Presentacién judicial

escrito
Archivo -  Editar~ Inserfar~ \Vistas ~ Formato~ Tabla~
Formato ~  Verdana ~ | 1pt - B I YU EE=ZE A-H- L

abc

Otra documentacicn % ADJUNTAR

m + CONFIRMAR PRESENTACION

Una vez confirmada la presentacion, el sistema otorgard una validacién, indicando los nuimeros

asignados a los documentos creados.

Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE [RUERETATIINS NOTIFICACIONES APODERADOS — CONSULTA

EMPRESAASA. v PERSONA HUMANA ~

Presentacion a agregar

Se genero el documento correctamente con el nimero: IF-2019-23376669-APN-MM

Documentacion adjunta:
+ RE-2019-23376670-APN-MM

Tramitas a Distancia untas Erecuentes - 5l de Usuario Términos y Condiciones
@ P e Nacién Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuario Términos y Condicione
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Esta documentacion sera agregada al expediente por el Tribunal.

3.3. Compartir el expediente

Otra funcionalidad que posee TAD para la gestion de expedientes es la de compartirlos entre usuarios
dados de alta en TAD.

Para esto, cualquier interviniente del expediente electrdnico, debera seleccionar la opcién “COMPARTIR”
del expediente seleccionado en el buzén “INICIADOS” de la solapa “MIS TRAMITES”.

Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE [YERETAYIIS NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

EMPRESAASA. v PERSONA HUMANA -
o
Boobos
Tareas pendientes 'nlClﬂdOS
Iniciados >
La visualizacion de sus tramites y/o tareas esta sujeta sl nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion.
Bomadaies Nombre Referencia Estado Creacion
Finalizados
n Recurso ante el Tribunal Fiscal de . EX-2019-88777666--APN-#TFN Tramitacién 21/03/2019 H
Mi unidad
i EX-2018-12345678- -APN-#TFN
Mis Compartidos EB Recurso ante el Tribunal Fiscal de .. SUBSANACION © Verdetalle
Compartidos Conmigo I Recurso ante el Tribunal Fiscal de ... EX-2018-33444555- -APN-#TFN Tramitacion @ Presentacion a agregar
B Mover

<@ Consultar expediente

I &4Compartir I

Mostrando 1 & 5 de 126- ver. 5 v 2 3 4 5 .. 26 Siguiente »

Esta seleccidn desplegara una ventana para cargar la CUIT del usuario TAD con quien se decida compartir
el expediente.

Compartir con otros

Al cargar la CUIT, el sistema validarad el nombre bajo el que se encuentre registrado en TAD. Si la
validacidn es exitosa, seleccionara el botén “COMPARTIR”.
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Compartir con otros

231236548769

PERSONA B

COMPARTIR

El sistema otorga un mensaje de validacion.

Tramites a Distancia - =
¢ A s [ El item se ha compartido
@ Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE [VIRETAVIIIZ NOTIFICACIONES APODERADOS

exitosamente
EMPRESAASA. v PERSONA HUMANA ~
8 0
NUEVA CARPETA B 6 0beeé

Tareas pendientes Iniciados

Iniciados o } }

La visualizacion de sus tramites y/o tareas esta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion.
Borradores
Nombre Referencia Estado Creacion

Finalizados

IMPORTANTE: El usuario al que se haya compartido el expediente solamente tendra permiso de
visualizacién y lo encontrara en el buzén “COMPARTIDOS CONMIGO” de la solapa “MIS TRAMITES”.

Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE [ENERETAVIia NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

Seleccions 3 quién reprasentar v PERSONA B -

NUEVA CARPETA B

Tareas pendientes La visualizacicn de sus tramites y/o 18reas esta sujeta al nivel de sutenticacion wtilizado al iniciar sesion

Iniciados Nombre Referencia Estado Creacion

Borradores . N -
E Recurse ante el Tribunal Fiscal de EX-2019-88777666- -APMN-#TFN Tramitacién 22/03/2019
Finalizados

Mi unidad
Mis Compartidos

Compartidos Conmigo

Mostrands 1 & 4 de 4 ver. 5 v n

El mismo procedimiento se podra llevar a cabo a los efectos de compartir un Unico documento que se
encuentra dentro de un expediente.
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Recurso ante &l Tribunal Fiscal de la Nacidn - DGI

Estado: Tramiatackin

Fecha de inlcio; 22-00-2019 w

Himero del tramite: £ 2019-23377324- -APH-MM m
Documentog Taleas Tramites asocisdos
CHcumEnta Arlerenca Aotian
FY201-233TT 438 N Al - E
P20 152337 T4 TE-AP AL - b
F-200% 20T T IO APH-MM ® &
FY-201F-233TT35T-AP N-Ad - b

3.4. Recepcidon de Notificaciones

Cuando el Tribunal Fiscal de la Nacion curse una notificacidon a uno o mas intervinientes, estos la recibiran
en su buzdn de notificaciones al que accederdn desde la solapa “NOTIFICACIONES” de TAD.

IMPORTANTE: las notificaciones generan un mail automatico a la casilla definida por el usuario de TAD
al registrarse en la plataforma.
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Tramites a Distancia
@ Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES U [o Tels] =90 COMSULTA

EMPRESAASA. L PERSONA HUMANA -

Notificaciones
Enterate de las actualizaciones de tus trémites o las notificaciones de documentacion oficial

Notificaciones Documentos Externos

Bisgueda de tramite por
Buscar por N” de tramite, nombre de trémite, apoderado, etc n

Fecha HNombre Mensaje HNumero de tramite Acciones
21/03/2019 Recurso ante el Tribunal Fiscal de la Nacion Notificacion abc EX-2019-88777666- -APN-2TFN _t'
Mostrando 1 8 5 de 6 ver: 5 v n 2 siguiente »

En el buzdén de “NOTIFICACIONES”, en orden descendente por fecha, el usuario podra identificar el
expediente al que hace referencia la nueva notificaciéon y en la columna “ACCIONES” tendrd la posibilidad
de descargar la documentacion que forma parte de la notificacion.
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