Guias paso a paso

Registro como Empleador
de Trabajador de Casas
Particulares

www.afip.gob.ar
0810-999-AFIP (2347)

[AF00Y

Desde tu celular ¥2347 de lunes a viernes de 8 a 20 hs

mayuda@afip.gob.ar




A través del Registro de Actividades Especiales, las personas fisicas (empleadores) podran
comunicar las altas y bajas de los trabajadores e informar los datos requeridos por la normativa
vigente.

La aplicacion genera la constancia por duplicado. Dicha constancia contiene datos de identificacion
del empleador y de los trabajadores sobre los cuales se informan novedades.

A su vez, permite generar el Recibo de Sueldo y el Volante de Pago AFIP.

Importante: recordar que cualquier novedad que modifique las condiciones o situacién del/los
trabajador/es (Ej. Cantidad de horas trabajadas, remuneracion, extincion de la relacién laboral, alta
de nuevo trabajador, etc.) se debe informar de inmediato a través de las modificaciones de datos
que estan disponibles en esta aplicacion.

A continuacién se exponen las pantallas para realizar la registracion de las relaciones laborales,
generar recibos de sueldo y Volantes Electronicos de pago:

¢, Como ingreso al servicio?

Ingrese con su “Clave Fiscal” al Servicio “Simplificacion Registral — Registros Especiales de
Seguridad Social”.

) Registro Fiscal de Operadores de Granos -Registracion de operaciones
Registro Fiscal de Operadores de Granos -Registracidn de operaciones

© Rentas de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires - Clave Ciudad Nivel 1
Acceda a la Clave Ciudad del Gobierno de la Ciudad

) Simplificacién Registral - Registros Especiales de Seguridad Social

/ Registros Especiales de la Seguridad Social

© SIRADIG - Trabajador
SIRADIG - Sistema de Registro y Actualizacidn de Deducciones del Impuesto a las Ganancias

© Sistema de Cuentas Tributarias

Informacian y control de obligaciones fiscales



Recuerde que para acceder a este servicio debera:

- Ingresar a la pagina de la AFIP (www.afip.gob.ar) y presionar en el recuadro
“Acceso con Clave Fiscal”.

- A continuacién se despliega una pantalla, en la cual debe ingresar su numero
de CUIT/CUIL/CDI y en el campo “CLAVE” su clave fiscal. Luego presione el
botén “INGRESAR”.

- El sistema desplegara en pantalla la lista de servicios AFIP que tiene

habilitados. Alli seleccione el denominado “Simplificacion Registral — Registros

Especiales de Seguridad Social”. De no encontrar este servicio debera

habilitarlo utilizando la opcion “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”,

consulte la guia Paso a Paso ¢ Como utilizar la "Clave Fiscal" y cémo incorporar

NUEeVos servicios?

A su vez, puede ingresar al mismo con clave bancaria, a través de:

PASO 1

Al ingresar, seleccione si va a informar Personal de Casas Particulares o Servicios de Remises.
Para este ejemplo, seleccione la primer opcién.

mplificacion Registra

LAFODY

eciales de la Seguridad Social

» Empleador: &l salir ¢ ~ 2

¢ CUIT: Ky 8 \‘)

» Fecha de Inscripcion: 14 "5‘ Ayuda en linea
+ Domicilio Fiscal:

» Tipo de Registro: mireoles, 05 de junio de 2013

Qanal de Casas Particulares - Ley I‘J”2D

[ Servicios de Remises ]

PASO 2

Registrar el lugar de trabajo, accediendo a la opcion del menu “Registrar lugares de trabajo”.


http://www.afip.gob.ar/
http://www.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/guia/documentos/PasoaPasoServiciosCF.pdf
http://www.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/guia/documentos/PasoaPasoServiciosCF.pdf
http://www.pagomiscuentas.com/
http://www.redlink.com.ar/

/AP

» Empleador:

¢ CUIT:

+ Fecha de Inscripcio s Ayuda en linea
+ Domicilio Fiscal: AD AUTONOMA BUENOS
+ Tipo de Registro: i |:E 73 de septiembre de

Comience desde aqui NUEVO!! Para sus trabajadores registrados, desde aqui podra:
(Clcer cada boton) " GenerarRecibo de Sueido |

L—
e

Sr. empleador de casaz particulares, en €l marco de la Ley 25.844 esta
aplicacion le permitira registrar a los trabajadores que de usted dependen.

Usted podra:

H Informar elilos lugares de trabajo donde se desempefian sus trabajadores.

E Informar los datos propios de las personas que contrata.
El Registrar sltas y bajas de sus relacionss laborales vigentss.

B Generar 2| comespondiente recibo de sueldo.

Bl Generar 2l volants de pago AFIP.

Wl LELI BN L

Bl Las altas, modificaciones y bajas que registre sobre sus relaciones
|sborsles deberan ser notificadss a sus trabajadores obligatoriaments
mediante firma de constancia impresa.

El Este registro exhibe en forma automnatica la obra social de aguellos
trabajadores que hayan sjercido la opcidn.

m lm ! m | POR CONSULTAS: '™ 0800-222-2526 M

Al ingresar, el sistema solicitara que se carguen todos los datos correspondientes al lugar de
trabajo. Asimismo posee una opcion para que el sistema le muestre los domicilios que se encuentran
registrados en AFIP. Luego de cargar los datos seleccione aceptar para confirmar la operacion.

DATOS DEL NUEVO LUGAR DE TRABAJO

A Ver domicilios registrados en AFIP

Provincia: —m
Codigo Postal: :lﬂ
Calle: ﬁ
Humero: 5
Piso: :
Depto: :
Localidad: ﬁm

Cﬁceptar D [ Volver al menu principal ] [ Registrar Trabajadores




PASO 3

Registrar al trabajador, accediendo a la opcidn del menu principal “Registrar Trabajadores” o a traves
del botén “Registrar Trabajadores” existente al pie de la pantalla de carga del lugar de trabajo.

Comience desde aqui
(Click en cada botdn)

T o

NUEVO!! Para sus trabajadores registrados, desde aqui podra:

> Sr. empleador de casas particulares, en el marce de la Ley 26.544, esta
aplicacion le permitira registrar a los trabajadores gue de usted dependen.

Usted podra:

El Informar el/los lugares de trabajo donde s= desempeiian sus trabajadores.

H Informar los datos propios de las personas que contrata.
El Registrar altas y bajas de sus relaciones laborales vigentes.
E Generar el comespondiente recibo de sueldo.

Bl Generar el volante de pago AFIF.

Tenga en cuenta que:

Bl Las altas, modificaciones y bajas que registre sobre sus relaciones
|aborales deberan ser notificadas a sus trabajadorss cbligatoriaments
mediante firma de constancia impresa.

El Este registro exhibe en forma automnatica la obra social de aguellos
trabajadores que hayan ejercido la opoicn.

POR CONSULTAS: '™ 0800-222-2526 M

Al ingresar, el sistema solicitara que se carguen en detalle todos los datos correspondientes al
trabajador. Luego de cargar los datos seleccione aceptar para confirmar la operacion.

REGISTRAR ALTA TRABAJADOR/A

o — «

Nombre y Apellido:

Obra Social:

—m

Ingrese el CUIL sin
guiones, y el sistema le
mostrara: Nombre y
Apellido / Obra Social /
Fecha de Nacimiento.

Fecha de Nacimiento: : =

E-mail:

(") (codigo de area) nume

Domicilio Real del Trabajador

Provincia: — =

Codigo Postal: : =

Calle:

Informacién opcional,
de gran utilidad para
las acciones de
informacién y
asistencia de AFIP.

ﬁ

Numero:

[
[
[

Piso:

Depto:

Localidad: ﬁ =

(") Dato de ingreso optativo

CL

Aceptar

D

Volver al menu principal ] [ Registrar Relaciones Laborales




PASO 4

Registrar la relacion laboral, accediendo a la opcidén del menu principal “Registrar Relaciones
Laborales” o a través del botdn “Registrar Relaciones Laborales” existente al pie de la pantalla
de alta de trabajadores.

Comience desde aqui MUEVO!! Para sus trabajadores registrados, desde aqui podra
Cli V
(Click en cada boton) Generar Recibo de Sueldo |

1-Registrar Lugares de Trabajo | Generar Volante de Pago AFIP |

2 - Registar Trabajadores | Sr. empleador de casag particulares, en el marce de la Ley 26.844, esta
aplicacion le permitira registrar a los trabajadores gue de usted dependen.

. |
1 3 - Registrar Relaciones Laborales | >
N B

Informar el/los lugares de trabajo donde se desempefian sus frabsjsdorss.

Informar los datos propios de las perscnas que contrata.

B

El Registrar altas y bajas de sus relaciones laborales vigentes.
B
B

Generar el comespondiente recibo de sueldo.

De Lugares de Trabajo |

Generar el volante de pago AFIF.

De Trabajadores |

Bl Las altas, modificaciones y bajas que registre sobre sus relaciones
|aborales deberan ser notificadas a sus trabajadorss cbligatoriaments
| mediante firma de constancia impresa.

De Relaciones Laborales

El Este registro exhibe en forma automnatica la obra social de aguellos
trabajadores que hayan ejercido la opoicn.

- | o &) mayuda@afip.gov.ar

Al ingresar, el sistema solicitara registrar la relacién laboral, relacionando al trabajador declarado con
el lugar de trabajo. Seleccione al trabajador en la opcién “CUIL”, que desplegara a los registrados
por usted, y al domicilio donde desempefiara la actividad a través de la opcién “Lugar de Trabajo”.
Luego completar los datos correspondientes a:

Puesto Desempenado: Mucama/o - Casera/o - Cocinera/o — Jardineria — Institutriz —
Mayordomia — Gobernanta — Nifiera - Ama de llaves - Asistente Personal - Auxiliar para
todo trabajo.

Auxiliar para todo trabajo: Este puesto corresponde asignarlo a quienes por la tarea
desempenada no pueda encuadrarselos en las otras definiciones de puesto, siempre que
el mismo se encuadre en las especificaciones del articulo 1° de la Ley 26.844.

Horas Semanales: Menos de 6hs - Desde 6 hasta 12hs - Desde 12 hasta 16hs - Desde 16
a mas hs.

Retribucién Pactada: Retribucién monetaria relacionada con la modalidad de liquidacién.
Modalidad de Liquidacién: Diaria — Semanal — Quincenal — Mensual — Otros.

Fecha de Inscripcion: Corresponde a la fecha de registracion, por defecto el sistema
muestra la del dia en que se esta realizando la operacion.

Fecha de Fin: De no existir una fecha estipulada de finalizacién de la relacion laboral, no
completar este campo


http://biblioint/gateway.dll/Normas/Leyes/ley_c_026844_2013_03_13.xml

REGISTRAR RELACION LABORAL

[

CuIL:

=

Lugar de Trabajo:
Puesto Desempefiado [~

Horas Semanales:

[«

Retribucion Pactada: 0,00
Modalidad Liquidacion:

] [

Fecha de Inscripcién: [{gf5/2013

Fecha de Fin:

Cmeptar l> l Volver al menu principal

Finalmente seleccione Aceptar para finalizar con la registracion de la relacion laboral. Emitiendo el
sistema los comprobantes de la registracion.

PASO 5

Imprimir los comprobantes que se generan automaticamente una vez finalizada la carga de la
relacion laboral.

El sistema emite la constancia por duplicado. Uno le corresponde al empleador y el otro al
trabajador, con las respectivas firmas.
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¢ Como reimprimir la constancia de alta del trabajador?

PASO 1

Dentro del servicio, seleccionar la opcion “Modificaciones, Bajas y Consultas” - “De Relaciones
Laborales”.



omience desde aqui
ck en cada botdon)

MUEVO!! Para sus trabajadores registrados, desde aqui podra:

Sr. empleador de casas particulares, en el marco de la Ley 26.844, esta
aplicacion le permitira registrar a los trabajadores gue de usted dependen.

Usted podra:
Informar el/los lugares de trabajo donde se desempefian sus frabsjsdorss.
Informar los datos propios de las perscnas que contrata.

B
B
El Registrar altas y bajas de sus relaciones laborales vigentes.
E Generar el comespondiente recibo de sueldo.

B

Generar el volante de pago AFIF.

Tenga en cuenta que:

Bl Las altas, modificaciones y bajas que registre sobre sus relaciones
|aborales deberan ser notificadas a sus trabajadorss cbligatoriaments
mediante firma de constancia impresa.

El Este registro exhibe en forma automnatica la obra social de aguellos
trabajadores que hayan ejercido la opoicn.

POR CONSULTAS: "™ 0800-222-2526 %

PASO 2

Seleccione el primer boton de la derecha, que es una impresora.

CONSULTA RELACION LABORAL

cul

Obra Soci:

Lugar de Trabaj
Puesto Desempehad
Horas Semanale
Retribucién Pactad
Fecha de Inscripcid
Fecha de Fi

PASO 3

El sistema mostrara la constancia, que podra reimprimir.
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¢ Coémo generar el Recibo de Sueldo para el trabajador?

PASO 1

Dentro del servicio, seleccionar de la columna de |la derecha la opcion denominada “Generar Recibo
de Sueldo”.

L - e - s 1

Comience desde aqui NUEVO!! Para abaiadoresTeqstrades—desde agui podra:
(Click en cada boton)

Sr. empleador de casaz particulares, en €l marco de la Ley 25.844 esta
aplicacion le permitira registrar a los trabajadores gue de usted dependen.

Usted podra:

Informar 2l/los lugares de trabajo donde s= desempefian sus trabajadores.

Informar los datos propios de las personas que contrata.
Registrar altas y bajas de sus relaciones laborales vigentes.

Generar el comespondiente recibo de sueldo.

Generar el volante de pago AFIP.

Wl e

H Las altas, modificacionss y bajas que registre sobre sus relaciones
|sborsles deberan ser notificadss a sus trabajadores obligatoriaments
mediante firma de constancia impresa.

Bl Este registro exhibe en forma automatica |a obra social de aquellos
trabajaderes que hayan ejercide la opdidn.

De Recibos de Sueldo | POR CONSULTAS: ™ 0800-222-2526 ™

PASO 2
Seleccione de la lista desplegable, el CUIL del trabajador y el Periodo para el cual desea generar el
Recibo de Sueldo. Luego presione el boton “Seleccionar”:

simplificacion Registral

Ayuda en linea

AD AUTONOMA BUENOS

+ Empleador:
» CUTT:
+ Fecha de Inscripcion

» Domicilio Fiscal:
¢+ Tipo de Registro: Ll hunes, 23 de septiembre de

GENERAR RECIBO DE SUELDO

CuL: — =
poioc: [




PASO 3

El sistema mostrara los datos registrados, que podra modificar. Complete los datos requeridos y

seleccione el botén “Generar recibo”.

GENERACION DE RECIBO DE SUELDO

CuIL:
Hombre y Apellido:
Periodo:

08/2013

Puesto Desempeiado

Auxiiar para todo trabgjo | ()

Modalidad de Liquidacion: [fensual | [+)
Cantidad de Horas: [
Desde: m =
Hasta: \SYIG8/2013" =
N° de comprobante de
pago de aportes y
contribuciones:
Remuneracion
Basico: TU,UU
SAC: 0,00
Vacaciones: 0,00
Otros Conceptos
0,00
0,00

Volver

Volver al ment principal | Generar Recibo |

PASO 4

El sistema mostrara en pantalla el Recibo de Sueldo que podra imprimir.

[ RECIBO DE SUELDO

Qriginal para gl EmpleadotJ

Empleador
CUIL/CUIT:

Domicilio de Trabajo:

Nombre y Apellido o Denominacion:

Trabajador
CUIL:

Fecha de Ingreso: 10/05/2013

Nombre y Apellido: '

Detalle del periodo

Desde: 01/08/2013

Puesto Desempefiado: Auxiliar para todo

Hasta: 31/08/2013 trabajo

Modalidad de Liquidacion: Mensual

Cantidad de Horas: 160

Remuneracion

Son Pesos Cuatro Mil Doscientos .

Basico 54.200,00|| ygar y Fecha BUENOS AIRES, 23/09/2013 16.07:35
SAC 50,00
Vacaciones 50,00
N® Comprobante de pago de aportes y contribuciones . ............. ...
|Suma Total 54.200,00

Firma del empleador:

Firma del trabajador:




\ ¢ Como generar el Volante de Pago AFIP?

PASO 1

Dentro del servicio, seleccionar de la columna de la derecha la opcién denominada “Generar Volante
de Pago AFIP”.

Comience desde aqui NUEVO!! Para sus trabajadores registrados, desde aqui podra:
TR ;WJ>

Sr. empleador de casas particulares, en el marce de la Ley 26.544, esta
aplicacion le permitira registrar a los trabajadores gue de usted dependen.

Usted podra:

El Informar el/los lugares de trabajo donde s= desempeiian sus trabajadores.

Informar los datos propios de las perscnas que contrata.
Registrar sltas y bajss de sus relaciones lsborales vigentes.

Generar el comespondiente recibo de sueldo.

Generar el volante de pago AFIF.

Wl e

Bl Las altas, modificaciones y bajas que registre sobre sus relaciones

|aborales deberan ser notificadas a sus trabajadorss cbligatoriaments
mediante firma de constancia impresa.

Wl El Este registro exhibe en forma automnatica la obra social de aguellos

trabajadores que hayan ejercido la opoicn.

m lm ! m | POR CONSULTAS: '™ 0800-222-2526 M

PASO 2
Seleccione de la lista desplegable, el CUIL del trabajador y el Periodo para el cual desea generar el
Volante de Pago. Luego presione el botdn “Seleccionar”:

GENERAR VOLANTE DE PAGO AFIP

CUIL: — ®
peioc: |

$$$

Este volante electronico de pago
puede ser abonado desde la
pagina de su Banco, en la opcion
de pagos AFIP

[ Voweramendprincipal | ~ Seleccionar |




PASO 3

Seleccione de la lista desplegable, el Formulario a generar y la cantidad de horas semanales
trabajadas. Luego presione el boton “Siguiente”:

Simplificacion Registral
Registros Especiales de la Seguridad Social

LACPLLY |

GEMNERACION DE VEP PARA EL PAGO DE SERVICIO DOMESTICO

CUIL TRABAJADOR:
PERIODO FISCAL mes: 08
PERIODO FISCAL afio: 2013

Formulario [§anicio Domestico o_ﬂago Mensual - Activo =
Horas Semanales: [HETIVO Y16 0 mas he camanaies =

PASO 4

El sistema mostrara los importes que corresponde ingresar. Si es correcto, debera seleccionar

“Generar VEP”.

GENERACION DE VEP PARA EL PAGO DE SERVICIO DOMESTICO

Simplificacion Registral
Registros Especiales de la Seguridad Social

CUIL TRABAJADOR:
PERIODO FISCAL mes: 08
PERIODO FISCAL afio: 2013
Tipo de Pago: Servicio Domestico - Pago Mensual - Activo (F 1021)
Concepto: OBLIGACION MENSUALIANUAL (19)
Subconcepto: OBLIGACION MENSUAL/ANUAL (19)
CANTIDAD DE HORAS: ACTIVO - 16 0 mas hs semanales

APORTES OBRAS SOCIALES (302 ) 310000
CONTRIBUCIONES SEG. SOCIAL (351). 335,00

IMPORTE TOTAL: $135,00




PASO 5

Seleccione el VEP y la entidad de pago.

Pagos VEP Usuario: 20-25184479-9 Autenticante: AFIP |

VEPs a Enviar AYUDA SALIR

Ud. dispone de 1 VEPs para enviarlos a un sitio de pago
{puede desmarcar aquellos que no desea enviar)

— CUITicuIL Descripcion Importe
v ﬁ DOMESTO8M3 135,00
Eliminar Seleccionados Importe Total a pagar 513500

Ud. ha seleccionado 1 VEPs para enviarlos a un sitio de pago

Para finalizar seleccione el sitio donde efectuara el pago

@ pagomiscuentas | interbanking

¢ Coémo reimprimir o modificar el Recibo de Sueldo?

PASO 1

Dentro del servicio, seleccionar la opcién “Modificaciones, Bajas y Consultas” - “De Recibos de
Sueldo”.

Comience desde aqui NUEVO!! Para sus trabajadores registrados, desde aqui podra:
LR " GenerarRecibode Sueido |

Wl Sr. empleador de casas particulares, en el marce de la Ley 26.544, esta

aplicacion le permitira registrar a los trabajadores gue de usted dependen.

Usted podra:

El Informar el/los lugares de trabajo donde s= desempeiian sus trabajadores.

Informar los datos propios de las perscnas que contrata.
Registrar sltas y bajss de sus relaciones lsborales vigentes.

Generar el comespondiente recibo de sueldo.

Generar el volante de pago AFIF.

Wl e

Bl Las altas, modificaciones y bajas que registre sobre sus relaciones
|aborales deberan ser notificadas a sus trabajadorss cbligatoriaments
mediante firma de constancia impresa.

Wl El Este registro exhibe en forma automnatica la obra social de aguellos

trabajadores que hayan ejercido la opoicn.

> POR CONSULTAS: '™ 0800-222-2526 M

N\
/Q




PASO 2

El sistema permite realizar la busqueda por CUIL y/o Periodo.
Al mostrar el dato del Recibo de Sueldo podra seleccionar una de las siguientes opciones:

- Imprimir

B Modificar Recibo de Sueldo

CONSULTA DE RECIBOS DE SUELDO

CcuIL: PERIODO: 2333mm Filtrar |
CUIL Nombre y Apellido Periodo Retribucion
082013 % 420000 % Z

Nuevo Recibo de Sueldo Volver al ment principal
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