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Mis Actuaciones

Para consultar tus actuaciones presentadas, el estado y los detalles de las mismas y dar de alta nuevas
actuaciones; ingresa al Portal con tu usuario y clave.

Luego: Ejercicio Profesional/ Mis Actuaciones.

-/ EJERCICIO PROFESIONAL

Honorarios Minimos

Tasas de Derecho de Certificacion de
Firmas

Mis Actuaciones

Mi Cuenta Corriente

En la siguiente pantalla podras buscar una actuacion presentada y consultar su estado y detalles haciendo
doble clic sobre ella. Si deseas visualizar una liquidacion guardada que aun no hayas presentado en las
oficinas del CPCE, activa la opcion "Ver Liquidaciones".

Mis Actuaciones
al del Comitente o Matricula del Profesic I Ver Liquidaciones (Actuaciones Pendientes)

N TIPO ACTUACION ACTUACION COMITENTE CONCEPTO ESTADO

Nueva Actuacion

Clickear en +
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El Portal se redirige a la pagina de Alta Actuaciones

21 s

Nueva Actuacion Copia Adicional
[ EMITIR J EMITIR
L o o
| f | f 1 )
- _4 -
Francisco
villada # Inicio > Ejercicio Profesional » Mis Actuaciones » Alta Liquidacion Derechos y Honorarios
Encabezado
Profesional Actuante Matricula *
v Profesional. ANA CECILIA
Condicidn |.V.A *
v
Actuacién Delegacién *
fonar v
Actuacién * [Ej Econémico N®
v
»
Convenio
v
iDesea cargar |a legalizacién en formato digital?
W Legalizacion Digital
Comitente

C.ULLT. del Comitente: - C.U.LT. de Facturacion: -

Domicilio: -

Completar datos del profesional actuante:

1. Seleccionar la matricula con la que se va a emitir la actuacion
2. Seleccionar la condicion de I.V.A.

Luego completar los datos de la actuacion profesional a realizar. La informacion a completar es la
siguiente:

- Delegacion en la que se va a presentar la documentacion. (Este campo es obligatorio)
- Tipo de Actuacion (Este campo es obligatorio)
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- N° de Ejercicio Econdmico
- Convenio. En caso de encontrarse el comitente incluido en un convenio vigente seleccionarlo. A la
derecha se muestra la bonificacion incluida.

Actuacion Delegacion *

selecciona ~

Actuacion * Ej Econémico N°®

selecciona ~

Convenio

selecciona v

- Sise marca la opcién que se muestra a continuacién la actuacion se dara de alta con tipo “C”:

- Seleccione esta opcidn si es que la Actuacién se refiere a alguno de los siguientes tipos de entes: Agrupaciones, Asociaciones, Camaras, Centros,
Circulos, Clubes, Cooperadoras, Entidades de Bien Publico, Entidades Religiosas, Federaciones, Fundaciones, Ligas, Sindicatos.

Legalizacion Digital:

En caso de que la actuacion se vaya a presentar en formato digital activar la siguiente opcion.

¢Desea cargar la legalizacion en formato digital?

=> @@ .-walizacion Digital

Aclaracion

En caso de actuaciones digitales, luego de cargar la liquidacion de la actuacion se debe
ingresar a la misma y completar el directorio digital subiendo los archivos
correspondientes. Como se muestra aqui.

Luego es necesario identificar el comitente.

Busqueda rapida: Es posible seleccionar un comitente en forma rapida ingresando su numero de CUIT.
Para ello:

1. Ingresar el CUIT en el campo de bisqueda
2. Click en Buscar
3. Los campos de los datos se completan con el comitente encontrado
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BUSCAR

C.U.LT. del Comitente: C.U.LT. de Facturacion:

Razén Social: Domicilio:

Busqueda Avanzada: En caso de no contar con el CUIT del comitente se podra realizar una busqueda con
la razoén social o nombre del comitente o con una parte del nimero de CUIT (por ejemplo del DNI). Para
ello:

Click en Avanzada

Completar el campo de busqueda con numero de CUIT o denominacion del comitente
Hacer doble click en alguno de los resultados

Los campos de los datos se completan con el comitente seleccionado

>~

Blsqueda avanzada

[vozd

NOMBRE culLT

> VOZD 3206

Dar de alta un Nuevo Comitente: Si las busquedas no arrojaron resultados exitosos se procedera a dar de
alta un nuevo comitente. Para ello:

1. Click en “+”

Busqueda avanzada

Buscar por nombre o C.U.LT. <=

2. Se abre un formulario para completar con los datos del nuevo comitente
Se deberan ingresar los siguientes datos:

- CUIT

- Razén Social (obligatorio)

- Condicion de IVA (obligatorio)
- Tipo de Actividad (obligatorio)
- Tipo de Sociedad (obligatorio)
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- Email y pagina web
- Localidad (obligatorio)
- Direccion y Teléfono

Nuevo Comitente v X
Principal C.U.LT del Comitente
Razén Social * Condici6n L.V.A* |
Seleccionar v
Tipo de Actividad * Tipo de Sociedad * | |
8
Seleccionar ~ Beleccionar ~
Contacto E-mail Pégina Web
Provincia Departamento Localidad *
Seleccional v Seleccionar w Seleccionar ~ I
Calley N* * Piso N* Departamento
Teléfono

El comitente debera ser dado de alta en Tango para que se realicen los procedimientos administrativos
asociados a la actuacion (factura, recibo, etc.)

Podemos crear un nuevo cliente con la siguiente opcién:

Tango E> ‘ Crear Cliente en Tango

B Asociar a Cliente de Tango

O tomar un cliente previamente dado de alta con la opcidn: Asociar cliente de Tango.

Tango B Crear Cliente en Tango

:> - Asociar a Cliente de Tango BUSCAR

Cliente Tango a asociar
Cédigo Cliente: C.ULT:

Razdn Social: Domicilio:
Para ello:
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1. Click en Buscar
2. Se abre una pantalla donde podemos completar el campo de busqueda.

3. Click en Buscar

Bilsqueda

[ ] BUSCAR

CODIGO CLIENTE

RAZON SOCIAL O NOMBRE COMERCIAL CULT

No se encontraron resultados

1. Seleccionar haciendo doble click sobre el cliente a asociar.
2. Clicken v paradar de alta el comitente y volver al alta de la actuacién.
3. Los campos de los datos del comitente se completan con el comitente creado.

Una vez cargados todos los datos del encabezado, hacer click en Continuar.

** Se mostraran mensajes de error si quedaron campos obligatorios sin llenar.

CONTINUAR

Registro documental
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o ©

#& Inicio > Actuaciones > Alta > Informacion

Registro Documental

Estados Contables Fecha de Emisi6n de la Certificacion * Estados Contables al
dd/mm/aaaa m] dd/mm/aaaa
Activo Pasivo
$0 $0
Ingresos Patrimonio Neto
S0 $0,00
Resultado del Ejercicio
$0
Otras Actuaciones Profesionales Fecha de Emisi6n de la Certificacion * Otros Informes
dd/mm/aaaa m]
Importe Periodo
$0
Formulario AFIP N° Periodo Formulario

Se deben ingresar los siguientes datos:

- Fecha de emisién (obligatorio)
- Fecha de estados contables al
- Importes del Activo, Pasivo, Ingresos y Resultado del Ejercicio

En el caso de corresponder a otros tipos de actuaciones:

- Otros Informes: Indicar el tipo de informe que se estd presentando.
- Importe

- Periodo

- N°y periodo de Formulario AFIP si correspondiera.

Una vez cargados todos los datos del Registro Documental, click en Continuar.

** Se mostraran mensajes de error si quedaron campos obligatorios sin llenar.

CONTINUAR

Detalle
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o

#A Inicio > Actuaciones > Alta > Liquidacion

Honorarios

Ver honorarios minimos

Honorarios $0,00
IVA Resp. Insc. $0,00
Retencién IVA $0,00

‘ Cheque

Medio de cobro .
B Transferencia
Opci6n Para Descuento

CPES $0,00

Seguro Social $0,00

o

Liquidaciéon

Actuacién
Monto a Actualizar

$120,00

Copias a Certificar (B

Copias Incluidas

Copias Adicionales

Se deben ingresar los siguientes datos:

@

IMPRIMIR BORRADOR

Liquidacién
Derecho (3

$5.180,00

Bonificacion Derecho

$3.885,00

Monto Variable (9

S0

Honorarios Profesional

S0

TOTAL: § 1.295,00

- Honorarios para cobro indirecto a través del CPCES. Para referencia de los mismos es posible
ingresar a Ver honorarios minimos y consultar la ultima tabla publicada.

- Medio de cobro Después de que el comitente haya realizado el pago correspondiente de su
actuacion al CPCE (en caso de haber pagado con cheques, es necesario esperar a que éstos se
acrediten), la institucién procedera a realizar el pago al profesional de acuerdo a la metodologia
de cobro seleccionada en esta seccion.

IMPORTANTE: Si seleccionaste Transferencia, ingresa el CBU.

- Opciones para descuento: A través de estas opciones, es posible solicitar que un importe sea
descontado de los honorarios con el fin de imputarlo al pago mensual de la matricula o de la
Caja de Seguridad Social. Es importante destacar que dicha solicitud estara sujeta a aprobacién.

- Cantidad de copias a certificar: Abajo se muestra la cantidad de copias incluidas sin costo

adicional y las copias adicionales que deberan ser abonadas.

Después de cargar todos los datos del Detalle, se puede imprimir o descargar un archivo PDF con un

borrador de la liquidacién haciendo clic en "Imprimir Borrador".

Para finalizar el proceso, haz clic en "Guardar Liquidacion”. Si quedaron campos requeridos sin completar,

se mostraran mensajes de error.

GUARDAR LIQUIDACION
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Si el proceso de alta fue exitoso, el Portal redirige a una vista de la liquidacién creada con la informacion
correspondiente y el estado actual de la liquidacién.

Vv

Para continuar debe pagar la
liquidacién y presentar la
documentacion en la delegacion
correspondinte.

ACEPTAR

Copia Adicional

Mediante este proceso se podra cargar una solicitud de legalizacién de una copia adicional previamente
legalizada en el Consejo Profesional de Ciencias Econémicas de Salta.
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e »
21 s

Nueva Actuacién Copia Adicional

[ EMITIR ‘ [ EMITIR ]

Identificar la actuacion de origen. Para ello, buscarla por numero o razén social del comitente.

Para comenzar busque la actuacién para realizar la/s copia/s adicional/es

E :

Matricula Nombre Profe

La informacién se autocompleta con los datos de la actuacion seleccionada. Al ingresar una actuacién por
copia adicional los datos correspondientes al documento firmado por el profesional no podran ser
modificados.

Completar la informacién de Honorarios Profesionales de la actuacion de copia adicional y cantidad de
copias adicionales presentadas.

Se deberan ingresar los siguientes datos:
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- Honorarios Profesionales de la actuacion de copia adicional
- Medio de cobro

- Opciones para descuento

- Delegacion (obligatorio)

- Concepto

- Cantidad de copias adicionales (obligatorio)

Honorarios Profesional Honorarios Medio de cobro

Transferencia
80 »

I Cheque
Opcién Para Descuento:
Descuento CPES Descuento Seguro Social
Copia Adicional Delegacion * Concepto
SEDE CENTRAL v
Cantidad * Honorarios
1 $0

Hacer click en Emitir

EMITIR

Legalizacion digital: Carga de documentos al repositorio digital

En el caso de que la presentacion del documento a legalizar sea en formato digital, se deberan subir los
archivos correspondientes al repositorio digital.

En: Ejercicio Profesional/ Mis Actuaciones.
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Mis Actuaciones

r por N° Actuacién, C.U.LT./Razén Social del Comitente o Matricula del Profesior W Ver Liquidaciones (Actuaciones Pendientes)

N TIPO ACTUACION ACTUACION COMITENTE CONCEPTO ESTADO

Habilitar la opcion Ver Liquidaciones (Actuaciones Pendientes).

Se mostraran en pantalla todas las liquidaciones cargadas y su estado. Buscar la liquidacion y hacer doble
click sobre la misma. Se mostrara una pantalla con la informacién cargada en la liquidacion.

#A& Inicio ) Ejercicio Profesional » Mis Actuaciones » Liquidacién N° 00000001 » Datos Generales

Liquidacion de Derechos y Honorarios N® 00000001 - ESTADOS CONT.P/FUSION,TRANS.O ESC. (ACT. TIPO "A")

GENERAL LIQUIDACION DOCUMENTACION

Ingresada Documentacién Cargada

Imprimir Liquidacién

Principal

Datos Profesional

Datos Comitente

Informacién de Estados Contables

En la solapa Documentacion se podra subir archivos, visualizar y descargar los documentos cargados
anteriormente.
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Cuando se haya finalizado la carga de documentos hacer click en:

Finalizar Carga de Documentos

Hasta este momento el personal del Consejo profesional de Ciencias Econdmicas de Salta no podra tomar
la liquidacion para iniciar el proceso de certificacion y legalizacion de la actuacién profesional. Una vez que
el Consejo inicie su tarea no se podran modificar los documentos cargados ni cargar nuevos.
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