MODELO DE UNA CARTA CONVENIO SOBRE AUDITORÍA DE ESTADOS CONTABLES (*)
Lugar y fecha

Destinatario

Nombre y domicilio de la empresa


Estimados Señores:


En mi carácter de contador público independiente, tengo el agrado de poner a vuestra disposición el servicio profesional para satisfacer las necesidades de la empresa vinculadas con la auditoría de los estados contables al 31 de diciembre de 200...


El objetivo principal del trabajo consistirá en emitir una opinión profesional sobre los estados contables de la empresa (estado de situación patrimonial, estado de resultados, estado de evolución del patrimonio neto y estado de flujo de efectivo) y su información complementaria. Por el ejercicio que terminará en dicha fecha.


El examen para tal propósito será realizado de acuerdo con las normas profesionales de auditoría vigentes en la República Argentina (RT (FACPCE) 7/1985, aprobada por la R. (CPCE)...), la cual requiere que la auditoría sea planeada y ejecutada para obtener una seguridad razonable de que los estados contables no contienen desvíos significativos por errores e irregularidades, y de que han sido confeccionados de acuerdo con las normas contables profesionales vigentes en la República Argentina (consignar RT de la FACPCE y las correspondientes al CPCE jurisdiccional), en todos sus aspectos significativos. La auditoría consiste en determinar el riesgo y error tolerable, y en el examen con base en pruebas selectivas, de la evidencia pertinente, válida y suficiente, que respalda las cifras y revelaciones de los estados contables; asimismo incluye la  evaluación de las normas contables de medición y exposición utilizadas, de las estimaciones significativas efectuadas por la administración y de la presentación general de dichos estados.


Para determinar el alcance de los procedimientos de auditoría, se dará una consideración especial a la efectividad de los sistemas de control interno y de información existentes en la empresa.


En algunas ocasiones pueden descubrirse fraudes al efectuar una auditoría de estados financieros, pero sin embargo una auditoría como la que se llevará a cabo no tiene por fin primordial encontrar desfalcos y otras irregularidades, los cuales en caso de hallarse serán informados oportunamente.


Los informes que emitiré como resultado del examen de los estados contables al 31 de diciembre de 200... serán los siguientes:

· Informe (dictamen) sobre los estados contables a dicha fecha.

· Carta de recomendaciones a la gerencia como subproducto de la labor realizada.


El trabajo será realizado en las siguientes etapas:

· Primera etapa: análisis del riesgo de auditoría y planeamiento preliminar de la auditoría.


Se desarrollará el plan de acción considerando principalmente  los siguientes aspectos:

· Determinar los objetivos de auditoría, incluyendo los riesgos del negocio.

· Establecer y describir los procedimientos y pruebas sobre el sistema de control interno.

· Efectuar las pruebas que permitan llegar a la conclusión sobre el ambiente de control y sistema de control interno.

· Realizar revisiones analíticas para detectar variaciones significativas en la situación patrimonial, financiera y resultados.

· Considerar los papeles de trabajo que pueden ser elaborados por la empresa.

· Elaborar las confirmaciones requeridas a terceros.

· Segunda etapa: pruebas de auditoría y preparación de informes.

     Se efectuará luego de que la empresa haya cerrado sus registros contables por el ejercicio auditado y consistirá en lo siguiente:

· Llevar a cabo procedimientos de auditoría sustantivos en base a la naturaleza, alcance y oportunidad, determinados sobre el resultado del análisis y evaluación del riesgo de auditoría.

· Determinar la adecuación de las cifras y revelaciones requeridas en los estados contables.

· Revisar la razonabilidad de la presentación general de los estados mencionados.

Considerando la importancia de las declaraciones de la empresa para el desempeño del servicio de auditoría se me liberará de cualquier demanda, responsabilidad y/o costos relacionados con el servicio profesional cubierto por esta carta convenio, debido a cualquier mala interpretación en la carta de representación de la dirección, gerencia o administración del ente.


La facturación de honorarios se basará en el tiempo efectivamente empleado por el personal asignado a la tarea considerando la cuota estándar por hora, de conformidad con su nivel de capacitación y experiencia. El presupuesto de horas se calcula tomando en consideración que la empresa opera en condiciones normales, que se cuenta con la amplia colaboración por parte del personal para la elaboración de la información requerida, la que se hallará convenientemente analizada, y que los registros y controles son adecuados, están actualizados y debidamente depurados, por lo que se requiere de una colaboración y comunicación continua con ustedes para resolver, de común acuerdo en su caso, cualquier tema que impida el avance efectivo del trabajo.


Se han estimado honorarios por $ ........., los que proponemos facturar en .... pagos de $ .......... cada uno, más el impuesto al valor agregado, a partir del mes de.......


Los posibles excesos entre las horas reales y las presupuestadas que pudieran presentarse en el desarrollo del trabajo de auditoría serán tratados en su oportunidad con ustedes.


Los eventuales gastos de viáticos y movilidad y otros serán facturados a ustedes conforme se incurran.


Agradeciendo la oportunidad para presentar esta propuesta, anexamos una copia de esta carta para que, de contar con vuestra aprobación, nos la devuelvan firmada de conformidad.


Atentamente,



Contador Público

Conforme

Nombre de la empresa

Aclaración de nombre y firma

Cargo desempeñado

Lugar y fecha

(*) Fuente: “Guía de Administración de Riesgos de KPMG – Diciembre  2003”

